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2 Que és Plone?

Plone és un sistema de gestid de continguts (CMS) que es pot utilitzar per construir un lloc web. | és el sistema en el qual

se sustenta I'eina integral de gestid i publicacio de plans municipals.

Un lloc Plone conté diversos tipus de contingut, incloent text, fotos i imatges. Aquests poden existir en moltes formes:
documents, noticies, esdeveniments, videos, arxius d'audio, etc...

2.1. Conceptes basics

Iniciar o accedir el Gestor de continguts
El Gestor de continguts s’inicia de la segiient manera:
Obrir el navegador web (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc.)

A la barra d’adreces s’escriu I'adreca URL https://planificacio.reus.cat/login

Immediatament s’obre una nova finestra on es demana el nom d’usuari i contrasenya. El sistema es troba vinculat amb
el directori actiu de I’Ajuntament, per tant s’hi pot accedir mitjangant les mateixes credencials que s’utilitzen per accedir
al equip local.

. »
Mom d'usuari

admin

[
Contrasenya

Identificacid

Mo recordeu com entrar? Obteniu ajuda.

Un cop introduit el nom d’usuari i la contrasenya es prem sobre el botd Identificacié. Automaticament s’obrira la web,
amb les opcions d’administracid.

L’entorn d’administracio és identic al del lloc Web. L'Unica diferencia és I'aparicié de les fitxes que es poden
administrar.

Tancar el Gestor de continguts
El Gestor de continguts es pot tancar de les segiients formes:

e Alabarra d’adreces s’escriu I'adreca URL https://planificacio.reus.cat/logout

e Tancant totes les finestres del navegador
e Mitjangant I'opcid surt de la barra d’eines
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admin

Configuracié del lloc

Manual
-L admin Surt

L’entorn de Treball de ’administracié

Un cop validat amb nom d’usuari i clau d’accés s’accedeix a I'administracid. L’entorn d’administracio no canvia, és a dir,

es idéntic a la propia web.
Depenent dels permisos de I'usuari, aquest podra gestionar unes arees o continguts del lloc web o unes altres.

El usuaris a I'accedir coneixeran que es troben en una zona editable, és a dir, que tenen permisos per modificar gracies
al menu de gestio i administracid. Aquest ocupa la posicid esquerra de la web i permet visualitzar el contingut o modificar
I’existent, afegir nou contingut a la carpeta, modificar I'estat, etc.

®

Menu d’administracio

Continguts
Visualitza

MU

fa un any

-
©
4 Afegeixun |
O
20

Comparteix

Accedir al contingut existent del lloc web
Per accedir al contingut del lloc Web s’utilitza el menu de navegacié de la propia web.

A través del menu es pot accedir a les diferents seccions de la pagina.
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Es possible que no tots els elements o pagines que s’han creat es mostrin al menu per la qual cosa 'accés a aquests
elements es realitza des de la navegacié de carpetes.

La navegacio per carpetes permet accedir a tot el contingut del lloc web independentment de si esta publicat o no, o si
es mostra o no al menu. Aquesta navegacid a través de les carpetes es pot realitzar gracies a I'estructura de la pagina
web, que cal tenir present en tot moment.

Per accedir al contingut d’una carpeta es fa a través de la pestanya CONTINGUTS.

En aquesta pestanya es pot visualitzar tot el contingut de la carpeta, tant elements com subcarpetes. A més també mostra
els continguts publics com els continguts privats.

1t Organitza | ® Puja T om B ® % & © ¥ Fitter

Titol

Darrera modificacié

Data de publicacio

Revisa I'estat

Accions

O W ELPAM 27/11/2020 12:35 26/11/2020 22:29 published ® 7 B
O A Seguiment del PAM 13/07/2021 9:32 published ® 5 B
O A Pamde prova 28/07/2021 12:30 14/07/2021 11:47 private & 7 B
(0 &= Banners 03/11/2020 11:29 03/11/2020 11:28 published & £ L
[0 & Fiixers 15/02/2021 9:35 15/02/2021 9:35 published & 5
[] # Catala 09/11/2020 11:36 published ® 5 B
[0 ¥ Espafiol 19/10/2020 14:23 published ® 5 B
< - = » Mostra'n: 15 30 50 250 Pagina: 1 de 1 mostrada

Estat del contingut del lloc web
L’estat del contingut del lloc web es refereix a si els elements es mostren o no al lloc web.

Aquests estats son els que permeten, al gestor de contingut, definir quins continguts seran visibles pels visitants del lloc
web.

Els tipus d’estat d’un element poden ser:

e Public ® Aquests elements son visibles al lloc web.

e Pendent de revisi6 = Aquests elements no sén visibles al lloc web, només sén visibles pels
administradors del contingut del lloc web.

e Privat = Aquests elements no soén visibles al lloc web, només sén visibles pels
administradors del contingut del lloc web.

Recorda: I'administracio de la web es realitza des del mateix lloc Web, per tant I'entorn de treball sera molt similar al de
la web publicada.

Recorda: La pestanya continguts es mostra Unicament quan s’accedeix a un apartat del lloc web que és del tipus carpeta.
En aquesta es pot visualitzar tots els elements que conté tant els publicats com els no publicats.
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2.2. Tipus de contingut

Queé son?

Els tipus de contingut sén els diferents elements que pot utilitzar per crear o ampliar el lloc Web. Els tipus de contingut
estan predefinits, és a dir, sempre constaran de les mateixes caracteristiques.

Tipus de continguts existents

El Gestor de continguts té definits per defecte uns tipus de contingut estandard que es poden utilitzar per ampliar el lloc
Web. Aquests son:

i B . . . . .
il Banner = Permet afegir contingut promocional al lloc Web, en forma de imatge i enllag.

i Carpeta
Carpeta =@ Permet crear noves carpetes a I'estructura del lloc web. Aquestes poden

contenir subcarpetes i altres elements com pagines, noticies, esdeveniments, baners, etc.

& Colleccié

Col.leccié = Permet crear contingut tipus text acompanyat d’un llistat d’elements que
es mostren segons uns determinats termes de cerca de manera dinamica.

& Enllag

Enllag = Permet crear enllagos, o links, a pagines internes del propi lloc Web, o externes
d’altres lloc Web.

[y Esdeveniment

Esdeveniment = Permet afegir contingut al lloc Web al qual se li defineix una data
d’inici i una data de finalitzacié. Aquests poden situar-se sobre un calendari.

% Fitxer

Fitxer = Permet carregar documents al lloc Web i fer-los aixi accessibles als usuaris.
Automaticament afegeix el tipus de document que és i el pes que ocupa.

Eal Imatge
Imatge = Permet carregar imatges al lloc Web i fer-les aixi accessibles als usuaris.

‘A’ Noticia

Noticia ® Permet crear contingut amb un format definit, que és: titol, subtitol, cos de
la noticia, autor, lloc,... Les noticies sempre tenen el mateix format i consten dels mateixos camps

A Pam

Pam = Permet afegir nous Plans d’Accié Municipal.

Pla = Permet afegir nous Pla.

B Pagina

Pagina = Permet afegir contingut al lloc Web de forma lliure. Es tracta d’un espai en
blanc on es pot organitzar el text d’informacio, les imatges, els enllagos, etc.

Si existeix algun tipus de contingut més, aquest s’haura definit especificament pel lloc Web en qliestié per cobrir alguna
necessitat.
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3 Gestid del contingut

o Aquest apartat esta destinat exclusivament als administradors de I'eina.

El Gestor de continguts permet ampliar el contingut del lloc Web creant nou contingut o modificant I'actual.

L’'usuari de forma rapida i senzilla és capag de gestionar la informacid que es mostra al lloc web i decidir quin contingut o
quines seccions vol mostrar i quan. L'usuari es qui modifica i actualitza la informacié sense la necessitat de dependre de
terceres persones.

Donat que I'aplicacié de Gestid és totalment a través d’Internet 'usuari no té la necessitat d’instal-lar cap software
addicional, pel que pot accedir i actualitzar el web tant des de I'oficina com des de casa i mitjancant qualsevol dispositiu:
pc, mobil, tauleta, etc.

3.1. Creaci6 de contingut

El lloc organitza la informacid de forma jerarquica com un sistema de carpetes i fitxers.

La web, parteix d’'una carpeta arrel o carpeta mare on es crea el contingut. Cada seccid principal del lloc web és una
subcarpeta que es crea a |'arrel. Dins cada seccid o subcarpeta es creen les pagines o elements que ha de contenir.

Per crear nou contingut s’utilitza el botd Afegeix un nou... que es troba a la barra d’eines, o barra d’accions de
I’'administracio.

Afegeix un nou...

*

Banner

Administrar |
portlets

[ |

Carpeta

Col-leccio
fa un any

Enllag
Comparteix Esdeveniment

Fitwer

B ¢ O 2 0

Imatge

Noticia

-

Pam

> >

Projecte

Pagina
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Nota: encara que les seccions siguin simplement una pagina d’informacié és recomana crear una carpeta amb el nom de
la seccid i dins la nova carpeta una pagina amb la informacié

Avis: No es pot limitar que dos elements (per exemple dos PAMs) tinguin el mateix titol, pero en cas que se'n crei un
mitjangant la importacié d'un PAM via Excel, fixeu-vos-hi previament en canviar-li el nom a I'Excel per no tenir 2 PAMS
amb el mateix titol al web. En tot cas, sempre tindreu |'opcié d'editar I'element duplicat i canviar-ho de forma rapida al
web.

3.1.1. Crear contingut del tipus Carpeta

Per crear nou contingut es segueixen els passos seglients:

S’accedeix a la seccid o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el boté Afegeix un nou...

o Afegeixun

nou...

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Carpeta

Continguts

@ Visualitza

o= Afegeixun Afegeix un nou..
MU

Banner

Administrar _
portlets Carpeta

Col-leccio
@ fa un any

Enllag

.!!. Comparteix Esdeveniment

Immediatament s’obre la Pestanya Edicid, des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacid.
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Afegir Carpeta

Principal Configuracio Categoritzacio Dates
- [ ]
Titol
Descripcio 5'usa en [listes d'elements i resultats de cerca

Desa Cancel-la

e Titol = Nom de la carpeta

Propietar

e Descripcié = Descripcio del contingut de la carpeta

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.

Manual Administrador

Nota: el camp descripcio també es mostra com a text alternatiu de I'element i en els Ilistats i resultats de cerca.

3.1.2. Crear contingut del tipus Col-leccié

S’accedeix a la seccidé o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...

o Afegeixun |

nou...

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Col-leccié
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Afegeix un Afegeix un nou...
MO

-

GEW

Administrar b
portlets

w

Carpeta

Col-leccio
fa un any

Enllag

O @ B

Comparteix Esdeveniment

Fitxer

2
[aal

Imatge

MNoticia

Pam

> >

Projecte

Pagina

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacid.
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Afegir Col-leccid

Principal Configuracio Categoritzacio Dates Propietari
. L
Titol
Descripcid 5usa en llistes d'elements | resultats de cerco
Text
Edicio Inserir - Veure Format - Taula Eines
Fomas- B J EEEZEE - EE " EE 2 & &

Titol ® Nom de la imatge (Si aquest no s’especifica, agafara el nom de la imatge)
Descripcio = Descripcio del contingut de la col-leccio

Text = Contingut, o la informacié de I'’esdeveniment. Es pot donar format al text, afegir
imatges, enllagar document, etc., amb I'ajuda de I'Editor HTML.

Termes de cerca = Termes que es volen utilitzar per restringir els resultats de la cerca.
Limit = Nombre maxim d’elements a mostrar.
Nombre d’elements = Nombre maxim d’elements a mostrar per cada pagina.

Columnes de la taula @ Columnes que es volen mostrar en cas d’escollir la opcié Mostra 2>
Taula.

Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquella col-leccid (no visible des de fora de I’'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.

Nota: el camp descripcié també es mostra com a text alternatiu de I'element i en els llistats i resultats de cerca.
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3.1.3. Crear contingut del tipus Enllag

Manual Administrador

S’accedeix a la seccié o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...

o Afegeixun |

nou...

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Enllag

Afegeix un
MoLL..

Administrar "
portlets

fa un any

Comparteix

Afegeix un nou..

>

Banner

w

Carpeta
Col-leccié
Enllag
Esdeveniment

Fitxer

=
@
- |
%
al

Imatge

Moticia

Pam

> >

Projecte

Pagina

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacid.
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Afegir Enllac

Principal Configuracio Categoritzacio Dates Propietari
- ]
Titol
Descripcid 5uso en llistes d'elements | resuftats de cerco
L N
URL ~ L'enliac sutiliza goirebé tal qua

Interna Externa Adreca de correu electranic

Interna
Ubicaci6 actual: #

Comentari sobre el canvi Escrigul un comentar! que descrigul els convis realiizats.

Desa Cancel-la

e Titol Nom de I'enllag
e Descripcié = Descripcio del contingut de la pagina que s’enllaga
e URL = URL o adrega web on es vol vincular I'enllag.

o Siésun enllag a una pagina web externa sera del tipus

http://www.nomdomini.com

e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell enllag (no visible des de fora de I'administracio)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.
Nota: el camp descripcié també es mostra com a text alternatiu de I'element i en els llistats i resultats de cerca.
3.1.4. Crear contingut del tipus Esdeveniment

S’accedeix a la seccio o carpeta on es desitja afegir el nou contingut.

o Afegeixun |

nou...

es prem el botd Afegeix un nou... de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Esdeveniment
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Afegeix un Afegeix un nou..
MOLL...

*

Banner

Administrar ’
portlets

[

Carpeta

Col-leccio
fa un any

Enllag

O 2 0

Comg Esdeveniment

Fitxer

X
Eal

Imatge

Noticia

=

Pam

Projecte

P > >

Pagina

*

Slide

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacid.

Afegir Esdeveniment

Principal Configuracio Categoritzacid Dates Propietari
Titol ®
Descripcid Susa en llistes d'elements | resuliats de cerca

‘ssgeveniment

Recurréncia Defineix

Afegeix Mo hi ha repeticions
Text
Edicio Inserir Veure Format Taula Eines
Formats B /I EE=EE Z-E-E = 2 &L W
e Titol ® Nom de I'esdeveniment
e Descripcié = Descripcio del contingut de I'esdeveniment
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e Data d’inici = Es selecciona la data i hora en que s’inicia I'esdeveniment

e Data finalitzacié = Es selecciona la data i hora en que acaba I’'esdeveniment

e Tot el dia = Permet marcar si I'esdeveniment ocupa un dia complert

e Sense fi ® Permet marcar si I'esdeveniment no té data de finalitzacié

e Recurréncia = Permet especificar una regla per definir la periodicitat de I’esdeveniment
e Localitzacié = Lloc fisic o ubicacid on es realitza I’esdeveniment

e Assistents = Persones de rellevancia que assitiaran a I'esdeveniment com conferenciants,
ponents, persones publiques, etc.

¢ Nom de contacte ®Nom del contacte/responsable de I'esdeveniment

e Correu electronic de contacte= Correu electronic de contacte de I'esdeveniment

e Teléfon de contacte = Teléfon de contacte de I'esdeveniment

e Enllag de I'esdeveniment = Adreca web amb més informacié sobre I'esdeveniment.

e Cos de 'esdeveniment / Text = Contingut, o la informacié de I’esdeveniment. Es pot donar
format al text, afegir imatges, enllagcar document, etc., amb I'ajuda de I'Editor HTML.

e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell esdeveniment (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.
Nota: el camp descripcié també es mostra com a text alternatiu de I’element i en els llistats i resultats de cerca.
3.1.5. Crear contingut del tipus Fitxer

S’accedeix a la seccié o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...

o Afegeixun

nou... '

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Fitxer
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Afegeix un Afegeix un nou...
Mo

-

Banner

Administrar b
portlets

w

Carpeta

Col-leccid
fa un any

Enllag
Comparteix Esdeveniment

Fitxer

=
&
-
%
al

Imatge

Moticia

Pam

> >

Projecte

Pagina

Manual Administrador

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacid.

Afegir Fitxer

[=T]
—
i
LA

Principal Configuracio Categoritzacio Propietari Da

Titol

Descripcio

. L
Fitxer

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Desa Cancel-la
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e Titol = Nom del fitxer (Si aquest no s’especifica, agafara el nom del fitxer)

e Descripcid6 = Descripcié del contingut de fitxer Fitxer = Es selecciona, amb el botd
d’examinar, el document del PC o del servidor.

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.
Nota: el camp descripcié també es mostra com a text alternatiu de I’element i en els llistats i resultats de cerca.
3.1.6. Crear contingut del tipus Imatge

S’accedeix a la seccié o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...

o Afegeixun

nou... '

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Imatge

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.

Afegeix un Afegeix un nou...
MOW...

¥

Banner

Administrar ’
portlets

[

Carpeta

Col-leccié
fa un any

Enllag

Comparteix Esdeveniment

=
4
|
@

Fitxer

E

Imatge

Noticia

Pam

> >

Projecte

Pagina

e Titol = Nom de la imatge (Si aquest no s’especifica, agafara el nom de la imatge)

e Descripcié = Descripcio del contingut de la imatge Imatge = Es selecciona, amb el boté de
seleccionar arxiu, la imatge del PC o del servidor.

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.

Nota: el camp descripcié també es mostra com a text alternatiu de I'element i en els llistats i resultats de cerca.
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Afegir Imatge

o
X
o

=1
m
e
[+7]
=
lw]
[+7)
1N
o
w

Principal Configuracio Categoritzacid

Titol

Descripcid

L
Imatge

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Desa Cancel-la

3.1.7. Crear contingut del tipus Noticia

Per crear nou contingut tipus noticia cal seguir els passos seglients:

Afegeix un

k
nou...

S’accedeix a la seccid o carpeta on es desitja afegir la nova noticia, es prem el boté Afegeix un nou...

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Noticia
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Afegeix un Afegeix un nou...
Nou...

>

Banner

Administrar
portlets

[

Carpeta

Col-leccié
fa un any

Enllag

Comparteix Esdeveniment

=
@
|
L

Fitxer

[y

Imatge

Moticia

-

Pam

Projecte

> >

Pagina

*

Slide

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.

Afegir Noticia

Principal Configuracio Categoritzacio Dates Propietari
Titol ®
Descripcio 5'usa en llistes d'elements | resultats de cerca
Imatge principal
Ningun archivo seleccionado
Llegenda de la imatge principal
Text
Edicio Inserir Veure Format Taula Eines
Fomats- B J E E E E - iE2-EE 2 &2 & W
e Titol = Nom de la noticia
e Resum / Descripcié = Descripcié del contingut de la noticia
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e Text / Cos de la noticia = S’afegeix el contingut, o la informacio, de la noticia. Es pot donar
format al text, afegir imatges, enllagar document, etc., amb I'ajuda de I'Editor HTML (Veure

annex I)
e Imatge Principal = Es selecciona una imatge relacionada amb la noticia

e Llegenda de la imatge principal = S’utilitza per afegir una breu descripcio de la imatge, que

s’afegira al peu d’aquesta

e Comentari sobre el canvi @ Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquella pagina (no visible des de fora de I'administracio)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.
Nota: el camp descripcié també es mostra com a text alternatiu de I'’element i en els llistats i resultats de cerca.
3.1.8. Crear contingut del tipus Pagina

Per crear nou contingut tipus pagina cal seguir els passos seglients:

S’accedeix a la seccié o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...

o Afegeixun |

nou...

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Pagina
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Continguts

Visualitza

Afegeix un Afegeix un nou...
[j L5 11 .

-3

Banner

Administrar -
portlets

n

Carpeta

Col-leccid
fa un any

Enllag

Comparteix Esdeveniment

Fitxer

B ¢ O 2 0

Imatge

MNoticia

Pam

Projecte

P> D>

Pagina

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.
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Afegir Pagina

Principal Configuracio Categoritzacio Dates Propietari
Titol ®
Descripcid S'usa en liistes d'efements | resultats de cerca
Text
Edicio Inserir - Veure Format ~ Taula Eines
Fomats- B J EEEE IZ-E-EE &2 & W

e Titol = Nom de la pagina
e Descripcié = Descripcid del contingut de la pagina

e Text = Contingut, o informacid, de la pagina. Es pot donar format al text, afegir imatges,
enllagar document, etc. Amb I'ajuda de I'Editor HTML.

e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquella pagina (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.

Nota: el camp descripcié també es mostra com a text alternatiu de I'element i en els llistats i resultats de cerca.

Avis: quan es selecciona l'opcié Afegir un nou element, al desplegable només es mostraran els tipus de contingut
permesos per crear en aquella ubicacié. Per exemple: dins d’un Pla d’Accié Municipal només es poden crear Eixos.

3.2. Creacid de contingut especific

3.2.1. Crear contingut del tipus Banner

S’accedeix a la seccié o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...

o Afegeixun |

nou...

de la barra d’accions.
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S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Banner

+

(O]
20

Afegeix un
NoU...

Administrar ’
portlets

fa un any

Comparteix

Afegeix un nou...

*

Banner

Carpeta

|

Col-leccid

Enllag

O 2 0

Esdeveniment

Fitxer

2
Ea

Imatge

Noticia

Pam

> >

Projecte

Pagina

Manual Administrador

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.
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Afegir Banner

Banner

Principal Categoritzacio Dates Propietari Configuracio

Titol

Descripcid 5'usa en listes d'elements i

Imatge principal

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Llegenda de la imatge principal

Enllag

Interna Externa Adreca de correu electrdnic

Interna
Ubicacié actual: #

e Titol = Titol del banner
e Descripcié = Descripcio del contingut del banner.

e Enllag Intern = Ruta URL interna a la que portara el banner a I’hora de fer clic (té prioritat
sobre I'enllag extern)

e Enllag extern = Ruta URL a la que portara el banner a I’'hora de fer clic

e Adreca de correu electronic = Per si volem que en lloc d’anar a una URL s’obri el client de
correu amb un email i un assumpte ja omplerts.

e Imatge Principal = Imatge principal del Banner

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part inferior del formulari.
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3.2.2. Crear contingut del tipus PAM

S’accedeix a la seccié o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...

wf Afegeixun

nou... '

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Pam

Afegeix un Afegeix un nou...
Mo

-3

GELIE

Administrar b

portlets Carpeta

w

Col-leccio
fa un any

Enllag
Comparteix Esdeveniment

Fitxer

B ¢ O 2 D

Imatge

Moticia

Pam

> >

Projecte

Pagina

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.

Afegir Pam

Titol * £ EsTAT DE REVISIO *

Desa  Cancella

Titol - Castella

Descripcid - Castella

Imatge principal

Seleccionar archivo |

Liegenda de la imatge principal

e Titol = Titol del PAM

e Descripcié = Descripcio del contingut del PAM.

www.semic.es Pagina 29 de 151

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O Se m | C Manual Administrador

e-Government

Imatge Principal = Imatge principal del PAM

e Llegenda de la imatge principal = S’utilitza per afegir una breu descripcioé de la imatge, que
s’afegira al peu d’aquesta

e Text = Contingut, o la informacié del PAM. Es pot donar format al text, afegir imatges,
enllagar document, etc., amb I'ajuda de I'Editor HTML.

e Precisio = S'utilitza per indicar la precisié dels percentatges en decimals, el rang acceptat
ésde0a2

e Data referéncia percentatge accions continuades = S’utilitza per calcular el percentatge de
les accions continuades, veure apartat 3.13.

e Data actualitzacié6 = Aquest camp s’utilitza per indicar en quina data s’ha actualitzat la
informacio d’'un Pam al peu del web.

e Camps publics de les accions =S'utilitza per indicar-ne quins camps de les accions es
desitgen que siguin publics. Per defecte només seran publicats el Titol i Descripcié d’una
accio. . S’hauran de moure de la primera columna a la segona columna aquells camps que es
desitgi que siguin publics.

- . e}
Camps publics de les accions

Codi pla
Percentatge

Any d'inici

Mes d'inici

Any d'inici previst
Mes d'inici previst
Any de finalitzacio
Mes de finalitzacio
Any de finalitzacid previst —
Mes de finalitzacio previst

Depesa prevista

Despesa real

Observacions publiques

Objectius de desenvolupament sostenible

Mntac rfa Pramea M

e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions

e Comentari sobre el canvi @ Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell PAM (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.

Avis: Un cop les accions siguin publicades, els referents tecnics ja no podran editar-les. Si volen aplicar qualsevol
modificacid, ho hauran de gestionar a través de les copies de treball (vegeu com crear i editar les copies de treball al punt
3.4. Copies de treball d’aquest manual). Si les accions publicades retornen a estat privat, es podran continuar utilitzant
les copies de treball.
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3.2.3. Crear contingut del tipus Eix

o Afegeixun

nou... '

S’accedeix al PAM on es desitja afegir el nou contingut es prem el bot6 Afegeix un nou...
barra d’accions.

de la

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Eix

Continguts

Visualitza

Afegeix un Afegeix un nou...
MO

== Eix
Estat: ’
Publicat Restriccions...

Accions

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.

Afegir Eix

Titol ® £ ESTAT DE REVISIO *

O PENDENT
@ PRIVAT

O PUBLICAT
D VALIDAT

Descripcié Susa en llistes d'elements | resultars de cerca

P Desa Cancel-la
Titol - Castella

Descripcié - Castella

P N N oo
Precisié  Precisid dels tants percents. Nombre de decimals, rang acceptat O-

Comentari sobre el canvi Escrigui un comentart que descrigui els canvis realiizots.

e Titol = Titol de I'Eix
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e Descripcié = Descripcid de I'Eix.

e Precisio = S'utilitza per indicar la precisié dels percentatges en decimals, el rang acceptat
ésde0a2

e Comentari sobre el canvi @ Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Eix (no visible des de fora de I'administracié)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.

3.2.4. Crear contingut del tipus Ambit

o Afegeixun |

nou...

S’accedeix a I’Eix on es desitja afegir el nou contingut es prem el boté Afegeix un nou... de la barra
d’accions.
S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Ambit
Continguts
& Edita
G Visualitza
o= Afegeixun Afegeix un nou...
nou...
'™ Ambit
Estat: b
Publicat Restriccions...
Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.
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Afegir Ambit

Titol ¢ & ESTAT DE REVISIO *
O PENDENT
@ PRIVAT
Descripcié S'usa en llistes d'elements [ resultats de cerco O PUBLICAT
O VALIDAT
P Desa = Cancella

Titol - Castella

Descripcid - Castella

Comentari sobre el canvi Escrigui un comentari g

e Titol = Titol de I’Ambit
e Descripcié = Descripcié de I’Ambit

e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Ambit (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.

3.2.5. Crear contingut del tipus Objectiu

o Afegeixun |
N nou...
S’accedeix a I’Ambit on es desitja afegir el nou contingut es prem el boté Afegeix un nou... dela
barra d’accions.
S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Objectiu
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®

[ —

Bl Continguts

, Edita

@ Visualitza

o= Afegeixun Afegeix un nou...
Mo

B objectiu

Estat: ’
Publicat Restriccions...

Manual Administrador

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.

Afegir Objectiu

Titol *

Descripcié Suso en llistes d'elements | resultars de cerco

Titol - Castella

Descripcié - Castella

Comentari sobre el canvi Escrigui un comentari que descriguf els canvis realitzats

e Titol = Titol de I'Objectiu

e Descripcié = Descripcio de I’Objectiu

& ESTAT DE REVISIO *
QO PENDENT
® PRIVAT
O PUBLICAT
O VALIDAT

Desa Cancella

e Comentari sobre el canvi ® Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han

fet en aquell Objectiu (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.
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3.2.6. Crear contingut del tipus Accid

o Afegeixun |

nou...

S’accedeix a I'Objectiu on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou... dela

barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Accié

Continguts

, Edita

@ Visualitza

o= Afegeixun Afegeix un nou...
Mol

B Accis

Estat: b
Publicat Restriccions...

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.

Afegir Accid

Titol ° ESTAT DE L'ACCIO °
® NO INICIADA
D INICIADA
Descripcid 5'uso en liistes d'elements | resultats de cerco O FINALITZADA

2 ESTAT DE REVISIO ®

O PENDENT
p @ PRIVAT
O PUBLICAT
Titol - Castella N
) VALIDAT
Descripci6 - Castella # REFERENTS TECNICS Usuaris que poden editor el contingut

~ . Desa Cancel-la
Codi projecte

e Titol = Titol de I’Accid
e Descripcié = Descripcio de I’Accio
e Codi pla =Codi del pla al qual pertany I'accid. No visible publicament
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e Percentatge = Percentatge de compliment de I'accid. En cas de no completar aquest camp
es realitzara un calcul automatic en funcié d’altres valors, veure apartat 3.13

e Pes = Pes que té aquesta accio en relacié amb I'objectiu al qual pertany
e Any d’inici previst = Any d’inici previst de I'accio

e Mes d’inici previst = Mes d’inici previst de I'accié

e Any de finalitzacié previst = Any de finalitzacid previst de I’accié
e Mes de finalitzacid previst = Mes de finalitzacio previst de I'accié
e Any d’inici ®Any d’inici real de 'accid

e Mes d’inici ® Mes d’inici real de I'accié

e Any de finalitzacié = Any de finalitzacid real de I'accié

e Mes de finalitzacié = Mes de finalitzacio real de I'accié

e Despesa prevista = Despesa prevista per aquesta accid

e Despesa real = Despesa real per aquesta accio

e Tipus d’indicador = Tipus d’indicador de I'accié. En funcid del tipus el percentatge de
compliment de I’accié es calcula diferent, veure apartat 3.13

e Regidories = Regidories involucrades en aquesta accid

e Gerencia @Gerencia involucrada en aquesta accid

e Unitats organiques = Unitats organiques involucrades en aquesta accio

e Observacions publiques = Observacions sobre I'accié que son visibles al web
e Observacions privades = Observacions sobre |’accié que no visibles al web

e Objectius de desenvolupament sostenible = Objectius de desenvolupament sostenible

involucrats en aquesta accié

e Notes de premsa = Enllagos extern amb titol i descripcid per vincular-hi notes de premsa
relacionades

e Tasques Publiques = Del conjunt de tasques de I'accié aquelles que seran visibles al web
e Imatge Principal = Imatge principal de I’Accié

e Llegenda de la imatge principal = S’utilitza per afegir una breu descripcio de la imatge, que
s’afegira al peu d’aquesta

e Geolocalitzacié = Ubicacié geografica de I'accid. Es representa mitjangant un mapa

e Comentari sobre el canvi ® Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Objectiu (no visible des de fora de I'administracio)

e Referents tecnics = Usuaris que poden editar I'accid. Aquests usuaris obtenen el rol
d’Edicid, consulteu 'apartat 10.2.2 per més informacio.
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e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Indicador (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.

Avis: Un cop les accions siguin publicades, els referents tecnics ja no podran editar-les. Si volen aplicar qualsevol
modificacid, ho hauran de gestionar a través de les copies de treball (vegeu com crear i editar les copies de treball al punt
3.4. Copies de treball d’aquest manual). Si les accions publicades retornen a estat privat, es podran continuar utilitzant
les copies de treball.

3.2.7. Crear contingut del tipus Tasca

o Afegeixun |

nou...

S’accedeix a I’Objectiu on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou... dela

barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Tasca

©)

B Continguts

, Edita

@' Visualitza

s Afegeix un Afegeix un nou..
nou...

%@ Fitxer

Estat: b
Publicat 7~ Tasca

. Restriccions...
Accions

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacid.

Afegir Tasca

Titol *

Descripci6 Suso en listes d'elements | resultats de cerca % ESTAT DE REVISIO *
) COMPLETADA
® SENSE COMPLETAR

Regidories Desa CanceHa
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e Titol = Titol de la Tasca

e Descripcié = Descripcio de la Tasca

e Regidories = Regidories involucrades en aquesta tasca

e Gerencia ®@Gerencia involucrada en aquesta tasca

e Unitats organiques = Unitats organiques involucrades en aquesta tasca
e Observacions =Observacions sobre la tasca

e Comentari sobre el canvi @ Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Objectiu (no visible des de fora de I'administracié)

e Estatderevisio = Estat en el qual es troba la tasca. Aquest camp només apareix per aquelles
tasques que pertanyin a accions amb el tipus d’indicador: Fases

e Pes = Pes que té aquesta tasca en relacio a I'accié a la qual pertany

e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Indicador (no visible des de fora de I'administracio)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.
Avis: Les tasques no tenen assignats referents técnics.

Avis: Els referents técnics que poden editar la tasca son aquells que estan assignats a |'accid pare.

Avis: Els referents técnics poden editar tots els camps de la tasca

3.2.8. Crear contingut del tipus Indicador

o Afegeixun

nou. ..
dela

S’accedeix a I’Objectiu on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...
barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Indicador
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Continguts

Visualitza

Tradueix

Afegeix un Afegeix un nou...
nou...

B Indicador

Estat: b
Publicat Restriccions...

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacid.

Afegir Indicador

¥ ESTAT DE REVISIO .
O PENDENT
® PRIVAT
Descripcié 5'Usa en liistes d'elements | resultats de cerca O PUBLICAT

D VALIDAT

# REFERENTS TECNICS Usuaris que

Titol - Castella

ACCIONS
Descripcid - Castella

Desa Cancel-la

Fita desitjada volor de o fito desitioda

e Titol = Titol del Indicador

e Descripcié = Descripcio del Indicador

e Fita desitjada = Valor numeéric de la fita que es desitja assolir
e Fita assolida = Valor numeric de la fita que s’ha assolit

e Unitat =Tipus d’unitat de |a fita de I'indicador
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e Executat = Indica que la fita no aplica per aquest indicador i per tant es mostrara
simplement com a completat.

e Text = Contingut, o la informacio del Indicador. Es pot donar format al text, afegir imatges,
enllagar document, etc., amb I'ajuda de I'Editor HTML.

e Referents técnics = Usuaris que poden editar I'indicador. Aquests usuaris obtenen el rol
d’Edicid, consulteu I'apartat 10.2.2 per més informacid.

e Accions = Accions en les quals es desitja mostrar aquest indicador

e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Indicador (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.

3.2.9. Crear contingut del tipus Pla

S’accedeix a la seccié o carpeta on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...

o Afegeixun

nou... '

de la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Pla

o= Afegeixun Afegeix un nou...
Mo

>

GELE

G) fa un any
n Comparteix

w

Carpeta
Col-leccid

Enllag

O * 0

Esdeveniment

Fitxer

@
[al

Imatge

Moticia

Pam

> >

Pla

Pagina

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.
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Afegir Pla

Titol *

Descripcio Susa en

Imatge principal

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
e Titol = Titol del Pla
e Descripcié = Descripcio del contingut del Pla.
¢ Imatge Principal = Imatge principal del Pla

e Llegenda de la imatge principal = S’utilitza per afegir una breu descripcio de la imatge, que
s’afegira al peu d’aquesta

e Text = Contingut, o lainformacio del Pla. Es pot donar format al text, afegir imatges, enllagar
document, etc., amb I'ajuda de I'Editor HTML.

e Precisio = S'utilitza per indicar la precisié dels percentatges en decimals, el rang acceptat
ésde0a2

e Data referéncia percentatge accions continuades = S’utilitza per calcular el percentatge de
les accions continuades, veure apartat 3.13.

e Camps publics de les accions =S'utilitza per indicar-ne quins camps de les accions es
desitgen que siguin publics. Per defecte només seran publicats el Titol i Descripcié d’'una
accio. S’hauran de moure de la primera columna a la segona columna aquells camps que es
desitgi que siguin publics.
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Camps publics de les accions ® per defecte nomeés

m
L
m

Codi pla
Percentatge

Any d'inici

Mes d'inici

Any d'inici previst
Mes d'inici previst
Any de finalitzacio
Mes de finalitzacio
Any de finalitzacid previst —
Mes de finalitzacio previst

Depesa prevista

Despesa real

Observacions publiques

Objectius de desenvolupament sostenible

-
Kntec da Pramea

e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell PAM (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.

Avis: Un cop les accions siguin publicades, els referents tecnics ja no podran editar-les. Si volen aplicar qualsevol
modificacid, ho hauran de gestionar a través de les copies de treball (vegeu com crear i editar les copies de treball al punt
3.4. Copies de treball d’aquest manual). Si les accions publicades retornen a estat privat, es podran continuar utilitzant
les copies de treball.

3.2.10. Crear contingut del tipus Node

Afegeix un

¥
nou...

S’accedeix al Pla / Node on es desitja afegir el nou contingut es prem el botd Afegeix un nou...
la barra d’accions.

S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Node
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Continguts

/ Edita

@ Visualitza

+ Afegeix un
Now...

Estat:
Publicat

Accions

Afegeix un nou...

B Node

Restriccions...

Manual Administrador

Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacié.

Afegir Node

Titol ®

Descripcio S'usa en listes d'elements | resultats

Titol - Castella

Descripcid - Castella

e Titol = Titol del Node

e Descripcié = Descripcio del Node

¥ ESTAT DE REVISIO ®
0 PENDENT
® PRIVAT
O PUBLICAT
O VALIDAT

Desa Cancel-la

e Precisio = S'utilitza per indicar la precisié dels percentatges en decimals, el rang acceptat
ésde0a2

e Comentari sobre el canvi ® Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han

fet en aquell Eix (no visible des de fora de I'administracio)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.
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3.2.11. Crear contingut del tipus Accio (Pla)

o Afegeixun |
nou...
S’accedeix al Node on es desitja afegir el nou contingut es prem el botdé Afegeix un nou... de la
barra d’accions.
S’obre un desplegable del qual es selecciona el tipus d’element Accié
Continguts
Visualitza
Afegeix un Afegeix un nou...
nou...
B Accis
Estat: Privat b
B Node
. Restriccions...
Accions
Immediatament s’obre una nova plana des d’on s’emplenen les dades que sol-licita el formulari de creacid.
Afegir Accid
Titol . ESTAT DE L'ACCIO .
® NO INICIADA
O INICIADA
Descripcié S'usg en flistes D FINALITZADA
¥ ESTAT DE REVISIO .
O PENDENT
4 ® PRIVAT
D PUBLICAT
Titol - Castella B
O VALIDAT
Descripci6 - Castella # REFERENTS TECNICS Usuaris gue po
“4
Desa Cancel-la
Codi projecte
e Titol = Titol de I’Accid
e Descripcié = Descripcio de I’Accio
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e Codi pla =Codi del pla al qual pertany I'accié. No visible publicament

e Percentatge = En cas de no completar aquest camp es realitzara un calcul automatic en
funcio d’altres valors, veure apartat 3.13

e Pes = Pes que té aquesta accid en relacido amb I'objectiu al qual pertany
e Any d’inici previst = Any d’inici previst de I'accid

e Mes d’inici previst = Mes d’inici previst de I'accié

e Any de finalitzacié previst = Any de finalitzacid previst de I’accié
e Mes de finalitzacio previst = Mes de finalitzacid previst de I'accio
e Any d’inici ®Any d’inici real de 'accié

e Mes d’inici & Mes d’inici real de I'accié

e Any de finalitzacié = Any de finalitzacid real de I'accié

e Mes de finalitzacié = Mes de finalitzacio real de I'accié

e Despesa prevista = Despesa prevista per aquesta accid

e Despesa real = Despesa real per aquesta accio

e Tipus d’indicador = Tipus d’indicador de I'accié. En funcidé del tipus el percentatge de
compliment de I'accié es calcula diferent, , veure apartat 3.13

e Regidories = Regidories involucrades en aquesta accio

e Gerencia @Gerencia involucrada en aquesta accid

e Unitats organiques = Unitats organiques involucrades en aquesta accio

e Observacions publiques = Observacions sobre I'accié que son visibles al web
e Observacions privades = Observacions sobre I'accié que no visibles al web

e Objectius de desenvolupament sostenible = Objectius de desenvolupament sostenible
involucrats en aquesta accid

¢ Notes de premsa = Enllagos extern amb titol i descripcid per vincular-hi notes de premsa
relacionades

e Tasques Publiques = Del conjunt de tasques de I'accié aquelles que seran visibles al web
¢ Imatge Principal = Imatge principal de I’Accié

e Llegenda de la imatge principal = S’utilitza per afegir una breu descripcio de la imatge, que
s’afegira al peu d’aquesta

e Geolocalitzacié = Ubicacié geografica de I'accid. Es representa mitjangant un mapa

e Comentari sobre el canvi ® Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Objectiu (no visible des de fora de I'administracio)

e Referents técnics = Usuaris que poden editar I'accié. Aquests usuaris obtenen el rol d’Edicio
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e Comentari sobre el canvi = Permet afegir un comentari sobre les modificacions que s’han
fet en aquell Indicador (no visible des de fora de I'administracid)

Un cop emplenades les dades es prem el botd Desa, de la part dreta del formulari.

Avis: Un cop les accions siguin publicades, els referents tecnics ja no podran editar-les. Si volen aplicar qualsevol
modificacid, ho hauran de gestionar a través de les copies de treball (vegeu com crear i editar les copies de treball al punt
3.4. Copies de treball d’aquest manual). Si les accions publicades retornen a estat privat, es podran continuar utilitzant
les copies de treball.

3.3. Publicar i des publicar contingut

El Gestor de continguts per defecte crea elements en estat privat, és a dir, no es mostren a la part publica de la web.
Només es mostren a la part publica aquells continguts que es troben en estat public.

Aixi doncs I’accié de publicar o des publicar contingut es tracta de fer visibles o no els elements o carpetes en qiiestio.

Quan s’accedeix a la web, en mode administrador per gestionar el contingut podrem observar diferents estats del
contingut.

Aquets estats poden variar en funcié del tipus de contingut. Per posar un exemple, els fitxers i les imatges no disposen
d’estat.

Avis: quan es publica un element aquest és visible per tothom independent de I'estat dels elements superiors. Per
exemple, si publiguem una Accié d’un Pla, aquesta sera visible publicament tot i que el Pla al qual pertany estigui en
privat.

3.3.1. Modificar I'estat d’un element o carpeta

Per modificar I'estat d’'un element o carpeta es segueixen els passos seglients:
S’accedeix a la seccié del lloc web on volem modificar I'estat del contingut.
Un cop seleccionat I'element, des de la pestanya visualitzacié es prem el boté Estat, de la barra d’accions.

Estat Estat: Publicat
Publicat

Retorna

’ Accions

Retira

Avancat...
Q] Mostra

Del desplegable que apareix cal seleccionar I'estat al qual es desitja passar I'’element
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Estat: Publicat
Retorna

Retira

Avancat...

Manual Administrador

Immediatament es modifica I’estat de I’element seleccionat o carpeta

3.3.2. Modificar I'estat de tots els elements d’una carpeta

Per modificar I'estat de tots els elements que conté una carpeta cal seguir els passos seglients:
Accedir a la carpeta i seleccionar la pestanya contingut .

Immediatament es mostrara la llista d’elements que conté en forma de taula. Seleccionem de la taula els elements que

cal modificar

& | = seleccionats 1t organiza | @ Puja ¥ oK % % Y Fitter
A/
O Titol Darrera medificacio Data de publicacio Revisa l'estat Accions
O W ELPAM 27/11/2020 12:35 26/11/2020 22:29 published & 7 .
J A seguiment del PAM 13/07/2021 9:32 published & 75 -
O & 7 .
O &= Banners 03/11/2020 11:29 03/11/2020 11:28 published & 5 e
[0 = Fitxers 15/02/2021 9:35 15/02/2021 9:35 published & 7 .
0 # Catala 09/11/2020 11:36 published & 75 -
O & Espafol 19/10/2020 14:23 published @ 7 D
< = » Mostra'n: 15 30 50 250 Pagina: 1 de 1 mostrada
. . :
Un cop seleccionats es prem el botd Estat de la barra superior de la taula
1% Organitza | @ Puja = om K ‘ % % | A G Y Filter

3.3.3. Modificar I'estat de tots els elements d’una carpeta recursivament

En cas que vulguem publicar no només el primer nivell dels elements d’una carpeta si no tots elements que es trobin a
diferents nivells podem fer-ho de la seglient manera.

Accedirem a la carpeta, seleccionarem la pestanya contingut i pujarem un nivell per tal de visualitzar I’element de qual
volem canviar l'estat.
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= Seleccionats [[l) | ® Puja ol _F;_ﬂ 2| % B =

A / pam-2019-2023

L) Titol Darrera modificacio
(] @« Indicadors 230172023 12:58
0 = 1.Progrés Social 2300172023 12:59
O = 2 Espaiurba 23/01/2023 13:00
O = 3 Desenvolupament econdmic 23/01/2023 13:00
O %8 4 Gestio, Organitzacid i Planificacio 23/01/2023 13:00

El seglient pas sera seleccionar I'element de qual volem modificar I'estat i premer el boto Estat de la barra superior de la
taula.

B = Seleccionats [ @ Fuja = i K ﬂ 2 % B G

/

L] Titol Darrera modificacio
(] @m Banners 22/09/2021 14:26
(] @m Fitxers 15/02/2021 9:35
[ W ELPAM 23/01/2023 13:02
A Seguiment del Pam 23/01/2023 13:00

Per Ultim se’ns obrira una finestra emergent on indicarem la opcié Inclou els elements que conté
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Canvia l'estat

Seleccioneu la
fransicio que
s'utilitzara per
modificar l'estat dels
elements.

Retormna

Inclou els elements
que conte

Nota: aquesta és la manera en la que podem publicar i despublicar tot el contingut d’'un Pam o Pla

3.4. Copies de treball

Una copia de treball és la copia d’'un element sobre el qual es poden fer canvis i després aplicar-ne aquests canvis a
I’objecte original.

La idea de les copies es poder editar aquells elements que ja estan publicats al web sense que els canvis siguin immediats
i puguin ser validats.

Aquestes copies de treball poden ser realitzades tant per les accions dels plans d’actuacié municipal com d’altres plans

3.4.1. Creacié d’una copia de treball

Des del llistat d’accions de la taula d’administracié tenim I'opcié de crear-ne una copia:

Capia de Tipus
treball d'indicador Completat Accions
No Puntual 0% 38 7 @m

1 §

Abans de crear la copia de treball ens adverteix que I'element original quedara bloquejat per tal que no sigui editat
mentre treballem amb la copia.
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Retirada de versié de Accio de prova

Al retirar una versio, una copia de treball de I'element de contingut sera creada amb el contenidor seleccionat i I'original quedara bloquejada per evitar que altres usuaris I'editin.

Retirar versioé Cancel-la

Avis: Un cop les accions siguin publicades, els referents tecnics ja no podran editar-les. Si volen aplicar qualsevol
modificacid, llavors és quan ho hauran de gestionar a través de les copies de treball. Si les accions publicades retornen a
estat privat, es podran continuar utilitzant les copies de treball.

3.4.2. Edicié d’una copia de treball

Un cop creada la copia podem veure com a la taula d’administracid de les accions tenim la mateixa accié dos cops. La
diferéncia es que la primera es tracta d’una copia de treball com podem veure a la columna Copia de treball. De la mateixa
forma a la segona accié veiem un cadenat al costat del titol que ens indica que aquest element esta bloquejat.

Totes dues accions tenen la opciod de ser editades amb la diferéncia que si intentem editar I’accié original ens redirigira a
la seva copia de treball.

Objectius de
Referents desenvolupament Data Data Estatde Cépia de Tipus
Titol técnics Nodes sostenible Actualitzat diinici de fi revisis treball d'indicador Completat Accions

Accio de Node de fa uns N =
_ Privat Si Puntual 0% £ © T
prova prova segons
Accio de Node de ) _
- fa 25 minuts Privat No Puntual 0% G @ T
prova prova

Una vegada estem a la vista d’edicié podem editar I'accié de mateixa forma que una accié normal pero veurem que en
aquest cas a I'estat de revisio tenim dues noves opcions on podem aplicar o cancel-lar la copia de treball
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Titol *
h ARBRE
Accio de prova
Projecte de prova #

Node de prova #

Descripcid S'usa en llistes d'elements | resultats

& TASQUES

Afegir una nova tasca +

Titol - castella

ESTAT DE L'ACCIO *
® NO INICIADA
O INICIADA

O FINALITZADA

Descripci6 - Castella

# £ ESTAT DE REVISIO *
Codi projecte O PENDENT
® PRIVAT
O DESAR COPIA DE TREBALL

Percentatge Aguest G Partir de les seves tosgues. O CANCEL'LAR COPIA DE TREBALL

#' REFERENTS TECNICS Usuaris que poden editar el contingut

. = ercentatee
Pes ~ £f pes dlaguesta accid en percentatge.

1.0

3.4.3. Aplicacié d’una copia de treball

Quan haguem fet els canvis corresponents a la copia de treball i vulguem aplicar aquests canvis sobre I’accié original
haurem de marcar a I'estat de revisié Desar copia de treball a la vista d’edicidé que hem vist en el pas anterior i clicar a
Desar.

A continuacié ens apareixera una pantalla on podrem indicar un missatge dels canvis que hem fet i confirmar el desat de
la nova versié

Nova versio de Accio de prova 2

Al desar aquesta copia de treball es substituira I'element actual per aguesta.

Missatge per a la nova versio

Introduiu el missatge que es desard juntament amb la nova versio. Aquesta hauria d'explicar els canvis a efe

ctes d'ouditoria.

Desar nova versio Cancel-la
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3.4.4. Cancel-lacié d’una copia de treball

Tal i com podem aplicar un copia de treball també la podem cancel-lar si finalment no volem aplicar cap canvi. En aquest
cas a la vista d’edicié haurem de marcar a I'estat de revisié Cancel-lar copia de treball i clicar a desar

A continuacié ens portara una finestra on podrem confirmar si realment volem cancel-lar la copia de treball o bé

mantenir-la

Cancel-la la retirada de la versio de Accié de prova 2.

Al cancel-lar la retirada de versio s'eliminara aquesta copia de treball i es perdran totes les medificacions realitzades. La versié actual del contingut quedara desbloguejada.

Cancel-lar retirada de versio Mantenir la retirada de versio

3.4.5. Tasques d’una copia de treball

En fer una copia de treball també es duplicaran les tasques. Aquestes tasques poden ser modificades de forma
independent i els seus canvis quedaran desats en aplicar la copia de treball com s’ha comentat a I'apartat 3.4.3.

Les tasques que pertanyen a copies de treball podran ser identificades mitjancant la columna “Copia de treball (Accid

pare)”
Capia de

treball

Referents técnics (Accid
Accions Titol (Accid pare) Accid pare pare) Estat Pes
i Tasca 1 Accié de prova Si o 50
i Tasca2 Accid de prova Si . 50
i Tasca 1 Acci6 de prova No [ ] 50
s o Tasca 2 Accié de prova No O 50
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En editar una d’aquestes tasques també podrem identificar que es tracta d’una copia en el titol “Edita Tasca (Copia de
Treball Accid Pare)

@ = Proves > Prova PAM > FEix > Ambit > Objectiu > Accid > Tasca

Edita Tasca (Copia de Treball Accié Pare)

Titol ®

Tasca

Descripcio S'uso en

3.5. Accions de copiar, tallar (moure) i enganxar

El Gestor de Contingut ofereix I'opcid de Copiar, Tallar i enganxar diversos elements.
Un cop s’ha accedit a la carpeta es selecciona la pestanya contingut .

Immediatament es mostrara la llista d’elements que conté en forma de taula. Es selecciona de la taula els elements que
cal modificar

# | iESeleccionais i) 1:Organiza | ® Puja T oW E ﬂ ® % & C© Cerca ¥ Filter
A/

O  Titol Darrera modificacid Data de publicacié Revisa |'estat Accions

B ELPAM 27/11/2020 12:35 26/11/2020 22:29 published @ 5 H-

O & seguiment del PAM 13/07/2021 9:32 published ® 5 H-

O Pa 14/09/2021 15:59 14/07/2021 11:47 pending [ -

O @& Banners 03/11/2020 11:29 03/11/2020 11:28 published ® 5 B

O & Fitxers 15/02/2021 9:35 15/02/2021 9:35 published ® S B

[J # catala 09/11/2020 11:36 published @ 5 H-

0 & Espafiol 19/10/2020 14:23 published ® & B
Un cop seleccionats es prem el boté de Copiar o Tallar del menu superior d’administracio.

# i Seleccionais [l]  1: Organiiza | @ Puja ¥ n R H ® % & © Cerca T Filter
a
Immediatament apareix el boté d’enganxar i es desactiven el de tallar o copiar.
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nats 1t Organitza | ® Puja T | W !3_‘ X % B G

@ shan copiat els elements

Si es desitja copiar els elements a la mateixa ubicacio es selecciona el boté d’enganxar per empegar els elements copiats
o tallats a la mateixa carpeta.

Si es desitja empegar els elements en una altra carpeta cal accedir-hi primer a través del menu del lloc Web. Es selecciona
la pestanya Contingut i es prem el botd enganxar.

La opcid de copiar i pegar duplicara els elements mentre que la opcid de copiar i tallar els elements el que fara es moure’ls
d’ubicacid.
Haurem de tenir en compte que el Gestor de continguts per defecte crea elements en estat privat, és a dir, no es mostren

a la part publica de la web. Només es mostren a la part publica aquells continguts que es troben en estat public. Per
poder modificar I'estat ho podem fer des de la pestanya Estat tal com es detalla en I'apartat 3.3.1

Avis: Els botons que realitzen accions sobre certs elements no s’habiliten fins que s’han seleccionat un o més elements.

Avis: Els elements copiats tenen el mateix titol que I'element original. En cas de copiar-los a la mateixa ubicacié una bona
practica pot consistir en canviar el titol del nou element per tal d’evitar confusions.

Avis: El temps de copia per un Pam o Pla amb molt contingut pot ser molt elevat. Consulteu la seccié 3.5.1 per obtenir
més informacid.

3.5.1. Copia d’'un Pam o Pla.

Per elements com el Pam o Pla que sén contenidors de molts elements com I'estructura: Eixos, Objectius, Nodes i
elements finals com: Accions, Tasques els temps de copia poden ser elevats donat que és necessari copiar cada element.

Per un Pam / Pla amb uns 500 elements finals (accions + tasques) el temps de copia aproximat sén entre 6 i 8 minuts.

Aquest temps creix per pams / plans amb més elements. En cas que el procés de copia tardi més de 15 minuts s’obtindra
el seglient missatge d’error:

planificacio.reus.cat dice

S'ha produit un error en executar 'accid

Avis: Aquest error indica que no s’ha rebut una resposta per part del servidor en 15 minuts pero el procés de copia es
continua executant i quan acabi ho podreu veure a la vista de continguts.

Avis: En copiar un Pam / Pla els elements copiats mantindran I'estat de revisié original, per tant, si es copien elements
publicats, les seves copies també quedaran publicades.
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3.6. Ordenacid6 dels elements

Des de la vista de continguts podem ordenar els elements dins d’una carpeta.

Manual Administrador

Per tal de moure un element clicarem, i mantindrem el clic, a la fila que volem moure, aleshores desplagarem la fila a la

posicid desitjada i deixarem anar el clic.

Per tal de moure correctament un element hem de clicar en una area que no sigui un enllag com poden ser el titol o les

accions.
ﬁ i

O Titol Darrera modificacié
[ = Banners 22/09/2021 14:26
[J wm Fitxers 15/02/2021 9:35

[J W ELPAM 23/01/2023 13.02
O & Seguiment del Pam 23/01/2023 13:00
O M Pam 2022 23/01/2023 12:40
] am Altres plans 28/04/2022 1706
J = Proves 14/10/2022 10:24

Fom | K % % & C©

'y
O Titol Darrera modificacio
(] = Banners 22/09/2021 14:26
[0 @ Fitxers 15/02/2021 9:35
O & ELPAM 23/01/2023 13:02
O # Seguiment del Pam 23/01/2023 13:00
O M Pamz022 23/01/2023 12:40

] wm Proves

14/10/2022 10:24

Avis: La informacid que apareix a la portada del web correspon a la del primer Pam publicat. Per tant, publicar un nou
Pam i moure’l a una posicid superior a la del Pam actual fara que la informacié de la portada que es mostra sigui la del
nou Pam que hem situat en una posicio superior.

www.semic.es Pagina 55 de 151

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O)> semic

e-Government

3.7. Filtres columna

Manual Administrador

Des de la vista de continguts podem fer Us de la opcié de mostra/ocultacié de columnes:

i= Seleccionat [

Aquesta opcio ens permetra seleccionar quines columnes volem que es mostrin a la vista de continguts o amagar les que

no utilitzarem.

Columnes

Seleccioneu columnes a mostrar, arrossegueu i deixeu anar per reordenar

[#Data de modificacid
[#IData de publicacid
[Estat de revisio
=)

[CData de venciment
[FData de creaci
[CEtiquetes

[CType

[CiCarpeta

[CExclosos de la navegacia
[CMida d'Objecte
[CData d'altim comentari
[Ccomentaris totals
[CiTipus

[CData de Finalitzacio
[CDescripcia

[CData d'Inici
[Clgeo_location
[Cubicacié
[Cleategories_uid
Euip

[Fannouncements_categories

[Cicreador

Un cop tinguem seleccionades les columnes, premem Desa.

Avis: Es necessari refrescar la pagina un cop s’han fet els canvis per tal de visualitzar-los

3.8. Canvia el nom

Des de la vista de contingut podem canviar el nom i el nom curt (el nom que es mostra a la URL) dels diferents elements

seleccionats.

> Canvia el nom

Seleccionem els elements dels quals volem canviar el nom i premem de la barra d’eines

d’administracio.

Se’ns obrira una finestra on podem canviar el titol i el nom curt:
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Canvia el nom

Titol
fitxer llarg
Nom curt

| fitxer-ltarg| |

=

Avis: Es necessari refrescar la pagina un cop s’han fet els canvis per tal de visualitzar-los

3.9. Etiquetes

Des de la vista de continguts podem afegir o eliminar etiquetes associades als elements seleccionats.

Woctiguetes
Per fer-ho, un cop tinguem la seleccié, premem sobre i se’'ns obrira una finestra on podem eliminar les

etiquetes existents o afegir-ne de noves:

Etiquetes

Etiguetes a eliminar

Etiguetes a afegir
fitxers|
Aplicar
3.10. Dates

Els elements consten de diverses dates de forma interna que detallarem a continuacié. Aquestes dates poden ser
consultades des de la vista de continguts tal com s’indica a I'apartat 3.7.

- Data de creacié: Aquesta data correspon a la data en la qual I'’element va ser creat. Aquesta data no canviara
mai i no pot ser alterada.

- Data de maodificacié: Aquesta data correspon a la darrera modificacié que es va fer sobre I'element. Cada cop
gue es faci una modificacié sobre un element s’actualitzara. Aquesta data és la que realment serveix per fer
seguiment de les modificacions fetes a cada element.

- Data de publicacié: Aquesta data correspon a la data de publicacié de I'element. El valor correspondra a la
primera vegada que es publiqui I'element i no canviara un cop informada. Aquesta data es pot modificar com
s’indica a I'apartat 3.13
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- Data de venciment / expiracié: Aquesta data correspon a la data d’expiracié d’un element, data en la qual un
element ja no ha de ser visible al web. Aquesta data es pot indicar de forma manual com s’indica a I'apartat 3.13

3.11. Pujada massiva de fitxers

Des de la vista de continguts tenim la possibilitat de pujar massivament fitxers com imatges, documents...

Fujar
Per fer-ho premem sobre M

Se’ns obrira una finestra on podem arrastrar els fitxers que volem pujar o fer una cerca a I'equip:

Pujar fiteers

Pujar aqui

Drag and drop files from your computer onto the area below or click the “Browse™ button.

Deixeu els fitkers aqui...

3.12. Reordenacio massiva

Des de la vista de continguts podem ordenar mitjangant diferents parametres tots els elements que formen part de la
carpeta.

|z Reorganitzar
Per fer-ho premem sobre .

Se’ns obrira una finestra on podrem escollir quin tipus de parametre s’utilitzara per realitzar la ordenacio i si aquesta
s’ordenara inversament o no:

Reorganitzar items en aquesta carpeta
Reorganitzar continguts segons:

D

Aixd modifica permanentment I'ordre dels fitxers en aguest directori. Aquesta
operacid pot durar bastant en funcio de la mida de la carpeta.

(O] Invertir

L o
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3.13. Propietats
Podem canviar propietats dels elements seleccionats a la vista de contingut de la carpeta mitjangant la opcid
& Propietats

Se’ns obrira una finestra on podem especificar propietats dels elements: la data de publicacié, la data de venciment, el
comentari del copyright, els creadors, els col-laboradors i si estan exclosos de la navegacié o no.

Propietats
Data de publicacid

Introduiu data... a E

Data de caducitat

Copyright

Introduiu temps
Introduiu data...

Introduiu temps

Creadors

Contribuents

Excloure de la navegacio
i s

i Mo

3.14. Eliminar contingut del lloc Web

L’eliminacié del contingut del lloc implica I’eliminacié tant de la part publica com de I’'administracid.
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Eliminar un unic element
Accedir a la seccio del lloc web on es troba I'element que cal eliminar.

Un cop seleccionat I'element, des del menu de gestid es prem el botd Accions:

Accions Accions

Talla
Mosira

Copia

Administrar | Enganxa
poirilets

Suprimeix
fa una hora Canvia el nom

Import

Ens mostra un desplegable amb les accions que es poden realitzar
Es selecciona I'opcié de suprimir.

Immediatament s’obre una finestra sol-licitant la confirmacio o cancel-lacié de I’accié:

Segur que voleu suprimir aquest element?

* ELPAM

Suprimeix Cancel-la

Per confirmar cal prémer el boté Suprimeix

Eliminar diversos elements d’una seccié
Accedir a la seccio del lloc web on es troben els elements que s’han d’eliminar.
Un cop s’ha accedit a la carpeta es selecciona la pestanya contingut .

Immediatament es mostra la llista d’elements que conté en forma de taula. Es selecciona de la taula els elements que cal
eliminar

= Seleccionats [[l] | 12 Organitza | ® Puja ¥ oW E ﬂ ® % a o ¥ Filier
Titol Darrera modificacié Data de publicacié Revisa I'estat Accions
B ELPAM 27/11/2020 12:35 26/11/2020 22:29 published @ 5 B
Seguiment del PAM 13/07/2021 9:32 published ® 5 B
A Pam de prova 4109/2021 1559 4/07/2021 11:47 pending & 5 B
(0 = Banners 03/11/2020 11:29 03/11/2020 11:28 published ® 5 B
O = Fitxers 15/02/2021 9:35 15/02/2021 9:35 published @ 5 B
O # catala 09/11/2020 11:36 published ® 5 H-
0 & Espafiol 19/10/2020 14:23 published ® & B~
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Es prem a 'opci6 eliminar

i= Seleccionats ] 1: Organitza = @ Puja = m K H = % B G

Es demana confirmacié de la informacié que s’esta a punt d’eliminar.

Suprimeix els elements seleccionats

Informacio de
la supressio

Quantitat de carpetes que s'han
seleccionat i que no s6n buides: 1

= Els continguts segients de dins
de fs-pam/pam/banners també
se suprimiran:
e 1 Objectes en total
o 1 Carpetes
e 1 Objectes publicats

Confirmeu que voleu suprimir els
elements seleccionats?

Mo

Si I’accio s’ha realitzat correctament mostrara un missatge de confirmacio.

Avis: si es desitja eliminar un contingut de la part publica pero es vol conservar a I'administracié com a historic o per una
possible reaparicié en el temps el que cal fer es des publicar-lo

3.15. Calcul de percentatges

Els elements d’'un Pam o d’un Pla tenen un percentatge de compliment que ve calculat pels seus elements. De manera
que en el cas del Pam, el percentatge dels Eixos depén del percentatge dels seus Ambits, i aquests dels percentatges dels
seus Objectius fins arribar a les Accions. En el cas del Pla el percentatge dels Nodes depén dels seus Nodes interiors fins
arribar a les Accions.
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3.15.1. Calcul de percentatges de les accions

La forma en la que es calcula el percentatge d’una Accié varia en funcio de dos dels seus camps: el camp percentatge i el
camp tipus d’indicador. A més a més de les Tasques i del camp Data referéncia percentatge accions continuades del Pam
o Projecte al qual pertanyen

1) En cas de que el camp percentatge tingui un valor aquest sera el percentatge de I’Accié. Si aquest camp esta
buit es procedira a calcular el seu percentatge en funcié del camp tipus d’indicador. Per tant, aquest camp és el
prioritari alhora del calcul del percentatge i sempre que tingui un valor no es realitzara cap altre calcul automatic

2) Elcamp tipus d’indicador por tenir 3 valors: Puntual, Continuat i Fases i en funcié d’aquest el seu percentatge es
calculara diferent:

a. Siel camp tipus d’indicador és Puntual: no es realitzara cap calcul automatic

b. Si el camp tipus d’indicador és Continuat: el percentatge de I'accid es calculara mitjangant les seves
dates d’inici real i final, és a dir, mitjangant el camps: Any d’ini, Mes d’inici, Any de finalitzacio i Mes de
finalitzacié. Es a dir, es calculara el nimero de dies que dura aquesta accié i quants dies han passat.
Com a data de referéncia s’utilitzara la data actual amb lo qual el percentatge s’anira actualitzant a mida
que passi el temps.

En altres paraules, el percentatge de les accions continuades es calcula de la seglient manera:

1. Escalcula el nombre de dies que té I'accid, aixo vol dir, els dies entre la data d'inici i la data fi
(agafant el dia 1 de cada mes)

2. Escalcula el nombre de dies que han transcorregut, aixo vol dir, els dies entre la data d'inici i
la data del pam "Data referéncia percentatge accions continuades"

3. Enfuncié dels dies que han transcorregut se li assigna el percentatge.

En cas que es desitgi que aquest percentatge no varii al llarg del temps podem fitxar el camp Data
referéncia percentatge accions continuades del Pam o Projecte en qual ens trobem per tal d’indicar que
volem que els percentatges es calculin agafant com a data de referéncia aquesta data.

c. Sielcamp tipus d’indicador és Fases: el percentatge de I’accid es calculara mitjangant les seves Tasques,
en funcid del Pes i Estat d’aquestes.

3.15.1.1. Exemples tipus d’indicador Continuat

Exemple 1.

Tenim una accié continuada que comenga I'1 de gener del 2022 i acaba I'1 de juliol de 2022

» El percentatge de I'accid a data 1 d’abril sera aproximadament el 50% i de 100% després de I'1
de juliol

Exemple 2
Tenim una accié continuada que comenca I'1 de gener del 2022 i acaba I'1 de juliol de 2022 i el seu

Pam / Projecte té una data referéncia percentatge accions continuades com a 1 d’abril
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» El percentatge de I'accié en qualsevol data sera aproximadament el 50% donat que s’estara
calculant el percentatge de compliment que aquesta accio tindria a data 1 d’abril.

Exemple 3.

Accid: 1.03.2.07

URL: https://planificacio.reus.cat/copy of pam-2023-2027/1/1.03/1.03.2/1.03.2.07%20
Data d'inici: Gener 2023

Data de finalitzaci6: Desembre 2025

Percentatge: 55%

i Calculem els dies que té la accié => Dies entre |'1 de gener de 2023 i el 1 de desembre
de 2025 => 1095 dies

ii. Calculem els dies transcorreguts => Dies entre I'1 de gener de 2023 i I'1 de setembre
de 2024 => 609 dies

iii. Calculem el percentatge => 609 / (1095 / 100) => 57.18 => 55%

Exemple 4
Accid: 1.03.3.04

URL: https://planificacio.reus.cat/copy of pam-2023-2027/1/1.03/1.03.3/1.03.3.04%20/@ @view

Data d'inici: Juny 2023
Data de finalitzacio: Setembre 2024
Percentatge: 100%

i Calculem els dies que té la accio => Dies entre I'1 de juny de 2023 i el 1 de setembre
de 2024 => 458 dies

ii. Calculem els dies transcorreguts => Dies entre I'1 de juny de 2023 i I'l de setembre
de 2024 => 458 dies
iii. Calculem el percentatge => 458 / (458 / 100) => 100

3.16. Canviar el nom curt o ID d’un element

El nom curt o ID d'un element, d'ara en avant nom curt, es tracta d'un identificador d'un element que serveix per generar
I'URL d'aquest element. Aquest camp no permet espais ni caracters especials i és una bona practica que estigui tot en
minuscules separant les diferents paraules per guions.

Per tal de canviar el nom curt d’'un element ho podem fer des de la pestanya de continguts. Seleccionarem I'element al

>3
qual li volem canviar I'id i clicarem al botd , un cop clicat se’ns obrira un popup on podrem indicar-ne el nou nom
curti el titol.
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i IESeleccionats [l | ® Puja = om K % B G

A/
Titol

L) Titol _ 5

Seguiment del Pam
(] @m Banners Nom curt ;

pam-2019-2023
[ @ Fitxers
0 W ELPAM Aplica 5
A Seguiment del Pam 14/03/2023 13:40
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4 Gestid i seguiment del PAM

Per accedir al panell de gestié de qualsevol Pla d’Accié Municipal, s’hi pot accedir mitjangant el menu de navegacié o bé
mitjancgant la vista de continguts.

PA PLA D’ACCIO INICI EL PAM SEGUIMENT DEL PAM Q
@ MUNICIPAL
REUS 2019-2023

== 1t Organiza | @ Fuja T oW R % % & @ Y Filier
'Y,

O Titol Darrera modificacio Data de publicacié Revisa l'estat Accions

O B ELPAM 27/11/2020 12:35 26/11/2020 22:29 published ® 7S

[ # Seguiment del PAM 13/07/2021 9:32 published ® 75 B

O & 5 B~

[0 &= Banners 03/11/2020 11:29 03/11/2020 11:28 published ® 7 By

[0 = Fitxers 15/02/2021 9:35 15/02/2021 9:35 published ® 7S B

[0 # Catala 09/11/2020 11:36 published [P - 2

[0 # Espafiol 19/10/2020 14:23 published @ 75 B

< = S Mostra'n: 15 30 50 250 Pagina: 1 de 1 mosirada

Un cop estem visualitzant el Pla en qlestié apareix una nova opcio a la barra d’eines

Visualitza

Afegeix un
NOWL.

L3

Estat:
Publicat

Accions

fa 2 mesos

Comparteix

Si premem I'opcié PAM accedim al panell de seguiment i gestié del PAM
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4.1. Elements del panell de seguiment i gestié del PAM N
arra

d’utilitats

@ > Seguiment del PAM

Seguiment del PAM i clojol+]ejefa]eful

Zona de —\
Filtres Pestanyes de filtres -

continguts
Addicié de _\
ACCIONS TASQUES | INDICADORS . + Afegir nova accié
_— continguts
R Columnes de \ bt & e s e
Titel técnics Obje: |a tau]a Actualitzat a d'inici fi revisié treball d'indicador Completat Accions
1.1
Impulsar la .
———— 1101 Accions
., Garantir els b |
Informacio ™eles  opss sobre els
dels ’OHDC'\L; 00516 fa 2 mesos Setembre 2019 Maig 2019 Public elements 0% TR -]
col-lects S 17
LGTBI+, aixi
elements com la seva
seguretat.
home ila no
discriminacié.

4.1.1. Barra d‘utilitats

Des de la barra d’utilitats es poden realitzar les seglients accions:

e  Modificar la visibilitat de les columnes

e Exportar el contingut visible a diferents formats
e Imprimir el contingut visible a diferents formats
e  Visualitzar I'arbre complet del PAM

e Descarregar el PAM en format Excel

e  Actualitzar el PAM mitjancant un fitxer Excel

e Recarregar la visualitzacio

4.1.1.1. Visibilitat de les columnes

piag ojojolajelnlaja]m
1

Prement la opcié visualitzacio de les columnes es poden escollir quines columnes de la taula es volen mostrar o amagar.
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Titol

Referents técnics

Objectiu

Objectius de desenvolupament sostenible
Actualitzat

Data d'inici

Data de fi

Estat de revisio

Copia de treball
Tipus d'indicador
Regidories
Geréncia

Unitats organiques
Completat

Accions
(L )

Els titols de les columnes varien en funcié de si ens trobem a la pestanya Accions, Tasques o Indicadors.
A mesura que les anem marcant o desmarcant, veurem com ens van apareixent o desapareixent de la taula.

La tria que es faci es mantindra no només durant la sessid si no també en les properes sessions de cada usuari.

4.1.1.2. Exportacié de contingut

UTILITATS EEE“
1

Mitjangant les opcions d’exportacidé, podem exportar a Excel, csv o pdf el que s’esta visualitzant en aquell moment en la
taula, sense tenir en compte la paginacié de la mateixa i respectant la configuracié que l'usuari configuri (Amagar
columnes, filtrar contingut, etc.). Amb aquestes exportacions es poden extreure dades per fer informes o seguiment.

Avis: A diferencia de I'excel d'exportacio, en aquestes exportacions si es pot visualitzar la columna de completat perquée
aquest és un valor que es calcula segons les dades.
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4.1.1.3. Impressio de contingut

A ojololajelnlajalm

Mitjangant la opcié d’'impressié, podem imprimir el que s’esta alitzant en aquell moment en la taula, la paginacio del
contingut anira en funcié de com tinguem configurades les referencies d’impressié (horitzontal, vertical, mida del paper,
etc).

4.1.1.4. Desar totes les copies de treball

UTILITATS EE?EE“

Mitjangant la opcid de desar totes les copies de treball s’aplicaran els canvis de les copies de treball a les accions originals
associades que quedaran publicades amb la informacié actualitzada.

4.1.1.5. Arbre complet del PAM

pnag ojejolsjelelolalm

Mitjangant la opcié de arbre complet del PAM obtenim una visualitzacié a mode de mapa web de tota la estructura
jerarquica del PAM (Eixos, Ambits, Objectius, Accions i Tasques)

A Seguiment del PAM

= 1. progrés Social

W 1.1lgualtat i diversitat
W 1.1.01 Garantir els drets de les dones i el col-lectiu LGTBI+ aixi com la seva seguretat.
B 1.1.1.1 Impulsar la transversalitat de les politiques de génere a totes les regidories per garantir la igualtat efectiva dona-home i la no discriminacio.
B 1.1.1.2 Implantar el Punt Violeta i Multicolor per tal de visualitzar i donar suport contra la violéncia masclista i LGTBI-fobica en I'ambit de I'oci.
B 1.1.1.3 Impulsar des del Casal de les Dones un grup d'autoajuda per a dones de la ciutat de Reus.

B Prova

W 1.1.02 Promocionar els mecanismes de participacié en perspectiva de génere i diversitat sexual que permetin fer visibles els diferents col-lectius feministes | LGTBI+.
B 1.1.2.1 Promoure les entitats i els col-lectius de dones | LGTBI+
B 1.1.2.2 Realitzar jornades participatives per apropar les conseqiiéncies del masclisme i la LGTBI-fabia.

B 1.1.2.3 Organitzar tallers i tertulies de sensibilitzacio en igualtat, diversitat sexual i génere,

W 1.1.03 Incloure perspectiva de génere i diversitat sexual i de génere en I'ambit de la salut.
B 1.1.3.1 Realitzar tallers als instituts en temes d'educaci6 sexual, coeducacié, etc.

B 1.1.3.2 Realitzar formaci6 als equips sanitaris en matéria de génere i LGTBI+.

W 1.1.04 Aplicar la visio de génere en Furbanisme i les actuacions urbanes.
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4.1.1.6. Carrega/descarrega del PAM en excel

Manual Administrador

piag ojojolajelnlajalm

Mitjangant la opcid de descarrega obtindrem un fitxer Excel amb I'estructura complerta de tot el PAM i les dades que

inclouen cadascun dels nivells del Pla (Eixos, Ambits, Objectius, Accions i Tasques) a més dels indicadors d’impacte.

Mitjangant la opcid de carrega se’ns mostrara una pantalla que permet la pujada d’un fitxer Excel per tal de nodrir o

modificar els continguts del PAM.

N , o
Excel file = Seleccionseu el fitver excel amb le

4

dodes del Pam

LA

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Importar Pam

A continuacié és mostra un extracte del fitxer Excel descarregat.

A B |
1 [
2 —
3 |Sequiment del PAM
s R
5 —
6 |1 1. Progrés Social
7|2 2. Espai urba
g |3 3. Desenvolupament econdmic
9 |4 4. Gestid, Organitzacid i Planificacid
QW aveirs |
11|
12 1 1.1 1.1 lgualtat i diversitat
132 21 2.1 Habitatge
1413 31 3.1 Progrés socioecondmic | ocupacid
15 4 41 4.1 Hisenda
16 |1 12 1.2 Cicle de vida (infancia, joventut i persones grans)
17 |2 22 2.2 Seguretat Ciutadana
18 3 3.2 3.2 Projeccid de ciutat
19 4 42 4.2 Organitzacid i persones (RRHH)
20 |1 13 1.3 Cohesid social i benestar
212 23 2.3 Mabilitat
22 |3 33 3.3 Emprenedoria i suport a l'empresa
23 |4 43 4.3 Gestid i optimitzacid de recursos
24 |1 14 1.4 Participacid
252 24 2.4 Espai public
26 |3 34 3.4 Economia local i sectors estratégics
27 |4 4.4 4.4 TIC | smart city
28 |1 15 1.5 Salut en totes les politiques
29 |2 25 2.5 Urbanisme
30 4 45 4 5 Transparéncia | bon govern
311 1.6 1.6 Educacid
322 26 2.6 Medi Ambient | Sostenibilitat
334 46 4.6 Comunicacid i dret a la informacid
341 1.7 1.7 Cultura
35 4 47 4.7 Planificacid estratégica de politiques transversals de ciutat
36 1 18 1.8 Esports
37 14 48 4.8 Relacions institucionals i proieccid exterior
Arbre | Accions Tasques Indicadors
www.semic.es
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Creacio del fitxer excel des de zero:

El primer pas es crear un Pam al web i exportar-lo per tal d’obtenir I'estructura minima amb les diferents capgaleres del
camps. Aquest fitxer consta de 4 pestanyes que detallarem a continuacio.

S’especifica el format per aquells camps que han de seguir-ne un de determinat. En cas de dubte sempre és possible crear
un element al web amb els valors desitjats i exporta el Pam per tal de veure de quina manera s’especifica a I'excel

Pestanya Arbre:

En aquesta pestanya es troben tots els elements corresponents a I'estructura del Pam a excepcid de les accions, tasques
i indicadors. Estan dividits ens els grups Pam, Eixos, Ambits i Objectius.

A B C D E
1
2
3 |Prova 01/01/2023
4
5
6 |eix Eix Privat
7
3
9 leix ambit Ambit Privat
11
12 |ambit objectiu Objectiu Privat

El Pam és I'’element principal, només hi ha un element de tipus Pam i té 2 camps:

- Titol: Titol del Pam
- Descripci6: Descripcié del Pam
- Data publicacié: Data de publicacié en format DD/MM/YYYY

Els eixos son els elements que s’afegeixen immediatament al Pam, és a dir, el primer nivell, aquests elements tenen els
seglents camps:

- ID:Id de I'eix. Aquest camp accepta lletres amb minuscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les lletres ¢ i
M, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de I'eix

- Descripcio: Titol de I'eix

- Estat de revisio: Estat de revisid de I'eix. Els valor acceptats sén: Privat, Pendent, Publicat i Validat

Els ambits sén els elements que s’afegeixen a l'interior dels eixos, amb els segiients camps:

- IDPare: Id de I'eix al qual s’ha d’afegir aquest ambit, aquest camp ha de correspondre al camp ID especificat per
Ieix

- ID: Id de I'ambit. Aquest camp accepta lletres amb minuscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les lletres
¢ i A, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de 'ambit

- Descripcid: Descripcio de I'ambit

- Estat de revisio: Estat de revisid de I’ambit. Els valor acceptats son: Privat, Pendent, Publicat i Validat
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Els objectius son els elements que s’afegeixen a I'interior dels ambits, amb els seglients camps:

- IDPare: Id de I'ambit al qual s’ha d’afegir aquest eix, aquest camp ha de correspondre al camp ID especificat per
I'ambit

- ID: Id de I'eix. Aquest camp accepta lletres amb mindscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les lletres ¢ i
i, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de I'eix

- Descripci6: Descripcié de |'eix

- Estat de revisio: Estat de revisid de I’eix. Els valor acceptats sén: Privat, Pendent, Publicat i Validat

Pestanya Accions:

En aquesta pestanya es troben els elements de tipus Accidé que s’afegeixen a linterior dels objectius.

ACCIONS

Les accions consten dels segilients camps:

- ID Pare: Id de lI'objectiu al qual s’ha d’afegir aquesta accid, aquest camp ha de correspondre al camp ID
especificat per I'objectiu.

- ID: Id de I'accié. Aquest camp accepta lletres amb minuUscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les lletres
¢ i A, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de I'accid

- Descripci6: Descripcid de I'accid

- Estat de revisio: Estat de revisid de I’accid. Els valor acceptats son: Privat, Pendent, Publicat i Validat

- Codi pla: Codi del pla

- Percentatge: Percentatge de I’accid. NiUmero en format decimal

- Pes: Pes de 'accié. Numero en format decimal

- Any inici: Any d’inici de I'acci6

- Mes inici: Mes d’inici de I'accié

- Any inici previst: Any d’inici previst de I'accié

- Mes inici previst: Mes d’inici previst de I'accié

- Any finalitzacié: Any de finalitzacié de I'accid

- Mes finalitzacié: Mes de finalitzacié de I’accié

- Any finalitzacio previst: Any de finalitzacié previst de I'accié

- Mes finalitzacio previst: Mes de finalitzacid previst de I'accid

- Despesa prevista: Depesa prevista de I'accié. Numero en format decimal

- Despesa real: Despesa real de I'accid. NUmero en format decimal

- Tipus indicador: Tipus d’indicador de 'accié. Valors acceptats: Puntual, Continuat i Fases

- Regidories: Id de les regidores a les que correspont I'accié. Els valors s’han de separar per punt i coma ‘;’
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- Gerencia: Id de les gerencia a la que correspont I'accié

- Unitats organiques: Id de les unitats organiques a les quals correspont I'accié. Els valors s’han de separar per
punticoma ‘’

- ODS: Objectius de desenvolupament sostenible que apliquen en aquesta accid. El format es ODS seguit del
numero i els diferents valors s’han de separar per punt i coma ‘;’

- Notes de premsa: Notes de premsa. Llista de diccionaris en format JSON on cada diccionari té les seglients
entrades ‘title’, ‘description’ i ‘link’. Per exemple: [{“title”: “Nota de premsa”, “description”: “Nota de premsa”,
“link”: “http://www.reus.cat/noticia/prova”]

- Tasques publiques: De les tasques de I'accid I'ID d’aquelles que es desitja que siguin publiques. Els valors s’han
de separar per punt i coma.

- Geolocalitzacié: Coordenades geografiques. Latitud i longitud separades pel caracter ‘|’

- Referents técnics: Llistat referents tecnics de I'accié. S’ha d’especificar I'id del tecnic i s’ha de separar per punt
icoma’;

- Observacions publiques: Observacions publiques. Camp de text HTML

- Observacions privades: Observacions privades. Camp de text HTML

Pestanya Tasques:

En aquesta pestanya es troben els elements de tipus Tasca que s’afegeixen a l'interior de les accions.

TASQUES]]

Les tasques consten dels segiients camps:

- IDPare: Id de I'accid a la qual s’ha d’afegir aquesta tasca, aquest camp ha de correspondre al camp ID especificat
per la tasca.

- ID: Id de la taca. Aquest camp accepta lletres amb mindscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les lletres
¢ i i, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de la tasca

- Descripcid: Descripcio de la tasca

- Estat de revisio: Estat de revisid de la tasca. Els valor acceptats sén: Sense completar i completat

- Pes: Pes de la tasca. Numero en format decimal

- Regidories: Id de les regidores a les que correspont la tasca. Els valors s’han de separar per punt i coma ‘;’

- Geréncia: Id de les gerencia a la que correspont la tasca

- Unitats organiques: Id de les unitats organiques a les quals correspont la tasca. Els valors s’han de separar per
punticoma

- Observacions: Observacions privades. Camp de text HTML

Pestanya Indicadors:
En aquesta pestanya es troben els elements de tipus Indicador.

INDICADORS |

Els indicadors consten dels seglients camps:
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- Accions relacionades: Llistat d’accions a les quals aplica I'indicador. S’ha d’especificar els ids de les accions
separats per punticoma ‘;’

- ID: Id de lI'indicador. Aquest camp accepta lletres amb mindscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les
lletres ¢ i fi, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de I'indicador

- Descripcid: Descripcio de I'indicador

- Estat de revisio: Estat de revisid de I'indicador. Els valor acceptats son: Privat, Pendent, Publicat i Validat

- Fija desitjada: Fita desitjada. NUmero enter.

- Fita assolida: Fita assolida. NUmero enter.

- Unitat: Tipus d’indicador

- Executat: Indica si I'indicador esta executat. Valors acceptats Sii No

- Referents técnics: Llistat referents tecnics de I'indicador. S’ha d’especificar I'id del tecnic i s’ha de separar per
punticoma ‘;’

- Text: Camp de text HTML

Avis: En cas de voler actualitzar els continguts del PAM via Excel, es recomana primer utilitzar la opcié de descarrega per
obtenir la ultima versio de les modificacions que s’hagin realitzat sobre el PAM. | treballar sobre el document descarregat.

Avis: El PAM sobre el qual es realitzara la importacié correspon a aquell des d’on executem la importacio.

4.1.1.7. Recarrega de la visualitzacié

pmasg clojolsjelrlalalm

Les configuracions sobre la taula queden desades al navegador, de manera que si algl reordena o amaga / mostra alguna
columna li queda configurat d’aquesta manera la propera vegada que torni a entrar. També es desen el nombre de
registres que es volen mostrar per pagina que per defecte sén 5.

En clicar el bot6 de recarrega es tornara a la configuracio per defecte del llistat desfent la configuracié que I'usuari hagués

fet, és a dir, les columnes que es mostraran tornaran a ser les inicials per defecte.
El botd de recarrega afectara a la taula que s’estigui veient ja sigui la taula d’Accions, Tasques o Indicadors.

Per exemple:

En aquesta captura es pot veure com s’ha configurat la taula d’accions per mostrar només 3 columnes i un total de 10
registres per pagina.
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ACCIONS TASQUES INDICADORS + Afegir nova accié
Accions Titol 4 Despeses
R 0.00€
P 1.1.1.1 Impulsar la transversalitat de les politiques de génere a totes les regidories per garantir la igualtat efectiva dona-home i la no discriminacic.
3 0.00€
[ 1.1.1.1 Impulsar la transversalitat de les politiques de génere a totes les regidories per garantir la igualtat efectiva dona-home i la no discriminacio. i
a2 1.1.1.2 Implantar el Punt Violeta i Multicolor per tal de visualitzar i donar suport contra la violéncia masclista | LGTBI-fobica en I'ambit de I'oci.
G e 1.1.1.2 Implantar el Punt Violeta i Multicolor per tal de visualitzar i donar suport contra la violéncia masclista i LGTBI-fobica en I'ambit de I'oci. &
- 1.1.1.3 Impulsar des del Casal de les Dones un grup d'autoajuda per a dones de la ciutat de Reus.
[ 1.1.1.3 Impulsar des del Casal de les Dones un grup d'autoajuda per a dones de la ciutat de Reus. il
KA 1.1.2.1 Promoure les entitats i els collectius de dones i LGTBI+.
G @ 1.1.2.1 Promoure les entitats i els colectius de dones i LGTBI+. il boos
Pa.- 2 1.1.2.2 Realitzar jornades participatives per apropar les consequéncies del masclisme i la LGTBI-fobia.
[ 1.1.2.2 Realitzar jornades participatives per apropar les consequéncies del masclisme i la LGTBI-fobia. e
Mostrantde 1 a 10 de 1,113 registres Mostra 10 registres n ‘ 2 ‘ ‘ 3 ‘ ‘ 4 ‘ ‘ 5 ‘ | 12 | Segiient

Si procedim a clicar el bot6 de recarrega tornarem a veure la taula amb les configuracions inicials per defecte:
les columnes visibles i 5 registres
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ACCIONS TASQUES INDICADORS + Afegir nova accid
Copiz
- Referents Data Estat de de
Accions Titol tcnics Objectiu oDs diinici Data de fi Despeses revisié treball Completat
1.6.01 Impulsar Reus oDs 4 ane
a 1.6.1.1 Crear el Pla REGA MOLING, apc OB o oe
s 0 @ i o com a ciutat 0Ds 18 o= Validat No 60%
Local d'Educacid. Encarna oDs 17
educadora. see
GARRETA s o e
GIRONA, oo
s /@& Cristina imatge culuraldela - ppg 11 oooe | ,
c veés de les oDs 17 cat
JIMENEZ ciutat & tra ed de les 0DS 17 Publi Mo 50%
ves eines de
FERREIRO, e ’e‘t = .
marqueting i difusid.
Santiago q °
GARRETA
GIRONA, oos 4 o
= Cristina 1.7.06 Fomentar la oDS USS none
S e 0Ds 11 0.00¢ -
E] m IMENEZ . e Publicat No 0%
amb els agents FERREIRO,
educatius del territor; Santiago
2.2.01 Prevenir i
ALTES controlar els riscos
2.2.1.8 Establir un MARINE s:fu'e. es persones i
_ Antonio bénsidonar la oDs 11 000
s S oo MARQUES resposta adequads a oD5 17 s Publicat Mo 0%
UGIDOS, |E.S possibles
_ . situacions
Manuel José -
d'emergéncia de
municipi
3.2 Fc-'r:entar a!s' FOLCH
es diacupacia MOGROBEID,  3.2.01 Establir oD 2
et Fina aliances per ops
= 8 = = - 0.00E
s S & O ic local en _ aDs 16 S Publicat No
collaboracié amb PAGES potenciar els B
=re - = PALLISE, recursos del territori. 0D5 17
altres ciutats ifo R
Montse
agents del territori.
WMostran: de 13 5de 1,113 registres Mostra 5 registres

[E () v

4.1.2. Zona de filtres

Prement en qualsevol lloc de la franja de filtres es mostren els filtres que es poden aplicar sobre el contingut de la taula.

l Filtres

it

Els filtres d’aquesta zona varien en funcié de si ens trobem a la pestanya Accions, Tasques o Indicadors. | ens permeten
filtrar el contingut de la taula segons diferents parametres.
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Els filtres son multi-seleccid, és a dir, permeten seleccionar més d’un valor:
Objectius de desenvolupament sostenible

Objectius de desenvolupament sosteniblev

(] Marcar/Desmarcar tots

oDS 1

oDSs 2

(] ODs3 e

Manual Administrador

Els filtres seleccionats quedaran desats al navegador en recarregar la pagina. Si desitgeu restablir-ne la configuracio per

defecte consulteu 'apartat 4.1.1.7. Noteu que en recarregar la pagina (Prement F5) la configuracié es mantindra, pero

no si es clica el botd de recarrega que fara que es perdi. .
)
L

4.1.2.1. Filtres de la pestanya Accions

Filtres

Referents técnics Objectius de desenvolupament sostenible Objectiu

Tots els usuaris v Tots els ODS v Tots els objectius
Geréncies Unitats orgéniques Estat Tipus d'indicadors

Totes les geréncies v Totes les unitats organiques v Tots v Tots els tipus d'indicador

Filtrar per data d'inici Filtrar per data de fi
Copies de treba Text e A -
Mes Any Mes
Tots ~

Tots els mesos Tots els anys

Tots els mesos

o Referents Tecnics: permet filtrar pels usuaris que son referents tecnics de I'accié

e Objectius de desenvolupament sostenible: permet filtrar aquelles accions d’un cert ods.
e Objectius: permet filtrar segons els objectius (tipus de contingut) al qual pertanyen
e Regidories: permet filtrar segons les regidories

e Gerencies: permet filtrar segons les geréncies

e Unitats Organiques: permet filtrar segons les unitats organiques

e  Estat: permet filtrar segons I'estat de I'accid

e Tipus d’indicadors: permet filtrar segons el tipus d’indicador

e  Estat de revisio: permet filtrar segons I'estat de revisio

e Copies de treball: permet filtrar segons si es tracta d’'una copia de treball o no

e  Text: permet filtrar per paraules

e  Data d’inici: permet filtrar pel mes i any d’inici

www.semic.es
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Totes les regidories v
Estats de revisio
Tots els estats ~
Any
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e Data de Fi: permet filtrar pel mesiany de fi

4.1.2.2. Filtres de la pestanya Tasques

Filtres =
Referents técnics Estat Accions Regidories
Tots els usuaris ~ Tots els estats ~ Totes les accions ~ Totes les regidories ~
Geréncies Unitats organiques Text
Totes les geréncies v Totes les unitats organiques v

e Referents Tecnics: permet filtrar pels usuaris que poden son referents tecnics de I'accid pare
e  Estats: permet filtrar segons I'estat de les tasques

e Accions: permet filtrar segons les accions (tipus de contingut) a la qual pertanyen

e  Regidories: permet filtrar segons les regidories

e Gerencies: permet filtrar segons les geréncies

e Unitats Organiques: permet filtrar segons les unitats organiques

o  Text: permet filtrar per paraules

4.1.2.3. Filtres de la pestanya Indicadors

H

Filtres

Accions Text

Totes les accions v

e Accions: permet filtrar segons les accions (tipus de contingut) a la qual pertanyen

o  Text: permet filtrar per paraules

4.1.3. Pestanyes de continguts

Les pestanyes de continguts ens permeten moure’ns pels diferents elements que cal actualitzar més freqiientment d’un
PAM, estem parlant de Accions, Tasques i Indicadors d’impacte.

En funcio de la pestanya en que ens trobem, els filtres, les columnes i la informacié de la taula variaran.

Se’ns indica en quina pestanya ens trobem amb el subratllat de la mateixa.

ACCIONS TASQUES | INDICADORS + Afegir nou indicador
Titol - Accid Actualitzat Accions
Impacte de I'accié 2.3.1.11 Crear una Comissié de Mobilitat Municipal representada per diferents agents implicats. fa 6 dies Pl

Mostra 10 registres

Mostrant de 1a 1 de 1 registres Anterior 1 ‘ Seglient
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4.1.4. Addicié de continguts

En les pestanyes de Accions, Tasques i Indicadors es disposa de la opcié d’afegir un nou element, aquesta opcio varia en
funcié de la pestanya en la que ens trobem:

+ Afegir nova accio

+ Afegir nova tasca

+ Afegir nou indicador

Prement aquests botons podem afegir:

Accions als objectius que tinguem disponibles

Seleccioneu un objectiu

Seleccioneu l'objectiu on desitgeu afegir I'accio

Objectiu ¢

1.1.01 Garantir els drets de les dones i el col-lectiu LGTBI+, aixi com la seva seguretat.

1.1.02 Promocionar els mecanismes de participacié en perspectiva de génere i diversitat sexual que
permetin fer visibles els diferents col-lectius feministes i LGTBI+.

1.1.03 Incloure perspectiva de génere i diversitat sexual i de génere en I'dambit de la salut.
1.1.04 Aplicar la visié de génere en l'urbanisme i les actuacions urbanes.

1.1.05 Oferir una atencid integral per a totes aquelles persones victimes de violéncia, treballant tant a
nivell preventiu com en el seu procés de recuperacio.

-

1.1.06 Fer de Reus una riutat accessible i inclusiva ner a les nersones amb disranarifats en fofs els

Tasques a les Accions que tinguem disponibles
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Seleccioneu una accio

Seleccioneu l'accié on desitgeu afegir la tasca

.. @
Accio

1.1.1.1 Impulsar la transversalitat de les politiques de génere a totes les regidories per garantir la
igualtat efectiva dona-home i la no discriminacic.

1.1.1.2 Implantar el Punt Violeta i Multicolor per tal de visualitzar i donar suport contra la violéncia
masclista | LGTBI-fobica en I'ambit de I'oci.

1.1.1.3 Impulsar des del Casal de les Dones un grup d'autoajuda per a dones de la ciutat de Reus.

1.1.2.1 Promoure les entitats i els col-lectius de dones i LGTBI-.

1.1.2.2 Realitzar jornades participatives per apropar les conseqiiéncies del masclisme i la LGTBI-fobia.

1.1.2.3 Oreanitrar tallers i tertiilies de sensihilitzacio en isualtat. diversitat sexual | génere.

-

I Indicadors a la bossa d’indicadors d’impacte.

Manual Administrador

Per seleccionar aquests elements (Objectius i Accions) podem cercar-los manualment en el llistat o a mesura que anem

escrivint alguna paraula ens mostrara els objectius o les accions que contenen aquesta paraula.

Imaginem que volen afegir una tasca a I'accid: 1.4.2.5 Crear L'Escola de Ciutadania per promoure la participacio

ciutadana entre la gent jove. N’hi hauria prou amb escriure gent jove per trobar de manera rapida I'accié que estem

cercant

Seleccioneu una accio

Seleccioneu |'accié on desitgeu afegir la tasca

Accid

escold

1.5.2.5 Promoure la salut en entorns educatius Escola Saludable.

1.6.1.2 Reforcar el Consell Escolar Municipal a través d'un Consell Educatiu de Ciutat.

Generalitat, el Sindic de Greuges i la comunitat educativa.

ciutat.

1.6.3.2 Crear un nhservatori d'escolaritzacio.

1.4.2.5 Crear L'Escola de Ciutadania per promoure la participacio ciutadana entre la gent jove.

1.6.1.9 Vetllar pel compliment de I'aplicacic del pacte contra la segregacio escolar acordat per la

1.6.3.1 Potenciar |'Oficina Municipal d'Escolaritzacio com a referent de la comunitat educativa de la

Un cop seleccionat I'objectiu o I'accié prement el boto Seleccionar ja ens creara I’element al lloc escollit.
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4.1.5. Columnes de la taula i paginacio

Manual Administrador

Les columnes de la taula ens indiquen la informacié que es mostra de cascun dels elements, com s’ha indicat

anteriorment, aquestes es poden mostrar o ocultar amb I'opcid visibilitat de les columnes. Les columnes que es mostren

varien en funcié de la seleccié que hagi fet cada usuari i de la pestanya en la que es trobi.

Fent clic sobre el titol de les columnes es pot ordenar la informacié de la taula segons els contingut de la columna de

manera ascendent o descendent

A continuacié es mostra un exemple d’ordenacié per titol ascendent

- Referents

Titol técnics Objectiu
1.1.1.1
Impulsar la
transversalitat 1.1.01
de les Garantir els
politigues de drets de les
génere a totes CROYOC donesiel
les regidories col-lectiu
per garantir la LGTBI+, aixi
igualtat com la seva
efectiva dona- seguretat.
homeila no
discriminacio.
1.1.1.2
Implantar el

R
Punt Violeta i 1107

Objectius de
desenvolupament

sostenible Actualitzat
oDs s

ODs5 16 fa 2 mesos
oDs17

Data dinici

Setembre 2019

A continuacié es mostra un exemple d’ordenacié per percentatge de compliment descendent

Referents
Titol técnics

1.5.5.1
Traspassar la
gestio de
I'Hospital
Universitari
Sant Joan de
Reus ide
I'activitat
d'atencié
primaria (CAP
Fortuny) a la
nova Entitat
de Dret Public
dela
Generalitat.

1.1.141
Impulsar la
transversalitat

Objectius de
desenvolupament

Objectiu sostenible

1.5.05

Reordenar el
mapa 0DS 3
oDs 11
oDs 17

sanitari local
per garantir
una bona
qualitat del
servei.

1.1.01

Data de

Actualitzat Data d'inici fi

fa 2 mesos

Estat
de

revisié

Publicat

Capia
de
treball

Estat
Data de de
fi revisid
Maig 2019 Publicat
Tipus v
d'indicador Completat
Fases 100%

Tanmateix podem modificar I'ordre de les columnes arrossegant-les d’esquerra a dreta com es mostra en el segiient

exemple, aquesta ordenacid es mantindra no només durant la sessio si no també en les properes sessions de cada usuari.
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ACCIONS TASQUES INDICADORS + Afegir nova accio

Objectius de
desenvolupament

Objectiu ; Estat Copia
4 Referents desenvolupamearble de de Tipus

Titol técnics Objectiu Actualitzat Data d'inici sostenible fi revisié treball d'indicador Completat Accions
1.1.1.1
Impulsar la
transversalitat 1.1.01
deles Garantir els
politiques de oDs 5
genereatotes - cpovoc fa 2 mesos Setembre 2019~ OD5 16 Maig 2019 Publicat ~ No Continuat 0% S 7000
les regidories oDs 17 -
per garantir la
igualtat com |a seva
efectiva dona- seguretat.
home i la no
discriminacio.

tar el
Punt Violeta i
Multicolor per
tal de

Al final de tot de la taula es mostra la paginacié dels elements, per defecte els registres es mostren de 10 en 10 podent-
se arribar a mostrar de 100 en 100 Mitjangant la opcié Mostra N registres

grup, etc.

Mostrant de 1 a 10 de 560 registres Mostra 10 registres Anterior B E] Segiient

A la part dreta se’ns mostra les numero de pagines i prement als nimeros o als botons anterior/segiient podem anar
navegant per les diferents pagines de resultats.

Ala part esquerra se’ns mostra el numero de registres totals i la franja de registres que s’estan mostrant. Aquest nombre
aixi com les opcions de paginacio poden variar en funcié del filtre que tinguem aplicat tal i com s’exemplifica a continuacié

Mostrant de 1 a 10 de 16 registres (filtrat de 560 total registres) Mostra 0 registres Anterior B Seglent

4.1.6. Informacié dels elements

En funcid de la pestanya en que ens trobem i les columnes que tinguem activades se’ns mostrara més o menys informacid
sobre els diferents elements Accions, Tasques o Indicadors d’impacte.
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4.1.6.1. Informacid de la pestanya Accions

ACCIONS | TAsQUEs | INDICADORs

Objectius de
desenvolupament
sostenible

Estat Copia
de

treball

Referents
téenics

Data
einici

Data
defi

Tipus
dindicador

Objectiu

Actualitzat Estat revisié

a2 mesos Iniciada Bublicat  No

No
a2 mesos Publicat  No

iniciads

a2 mesos Iniciada Publicat  No Puntual

e Titol: Titol de I'accié

e Referents técnics: usuaris que son referents tecnics de I'accié

e Objectiu: Objectiu al qual pertany I'accié

e  Actualitzat: temps des de I'Ultima actualitzacié

e Data d’inici: mes i any d’inici de I'accio

o Data de fi: mes i any de fi de I'accio:

e ODS: ods relacionats amb I'accié

e  Estat: estat en el qual es troba I'accié

e  Estat de revisio: estat de revisio de I'accio

e  (Copia de treball: indica si aquesta accié és o no una copia de treball
e Tipus d’indicador: tipus d’indicador de I'accio

e Regidories: regidores a les quals pertany I'accié

e  Gerencia: gerencia a la qual pertany I'accié

e Unitats organiques: unitats organiques a les quals pertany I'accio
e Completat: percentatge de compliment

e Accions: llistat d’accions que es poden realitzar sobre I'accio

4.1.6.2. Informacio de la pestanya Tasques

ACCIONS | TAsques | INDICADORS
itol - j::f:r:sﬂs Accid Estat Any Pes
RMPC 3 30
a ’:ME 6 del Pla de ?\S:c 2311 Actualitzar el Pla de Mabilitat Urb, 5 visid de génere i en - .
menci provina G foruma & pova vt s @ “
rospis de! CAP Forauny o it generaian L o
e Titol: titol de la tasca
e Referents técnics: usuaris son referents técnics de I'accid pare
e Accid: accid a la qual pertany la tasca
e Estat: estat en el que es troba la tasca
www.semic.es
BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID
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Benestar Serveis a =
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Benestar Serveisa . 5
Discapacitsts % s /o
ocin s cereon iscapacitat: 0% 8 . o
Serveisa 5 4 s 08
a persona o i
+ Afegir nova tascs
Unicats
Actualitzat Regidories Geréncia organiques Accions.
Ursanisme -
fa 2 mesos s o
mobilitat
Urbanisme Serveis -
f22 mesos et s @
mobilitat territorial
< Serveiss =
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Any: any de realitzacié de la tasca

Pes: pes de la tasca

Actualitzat: temps des de I'Gltima actualitzacio

Regidories: regidores a les quals pertany la tasca

Gerencia: gerencia a la qual pertany la tasca

Unitats organiques: unitats organiques a les quals pertany la tasca
Accions: llistat d’accions que es poden realitzar sobre la tasca

4.1.6.3. Informacio de la pestanya Indicadors

ACCloNs | TAsques | INDIcaDORs

Tital

mpacte de lacci6

L Acds

5.1.11 Crear una Comissié de Mobilitat Municips| representada per diferents agents implicats.

Titol: titol de I'indicador
Referents técnics: usuaris que son referents tecnics de I'indicador
Actualitzat: temps des de I'dltima actualitzacio

Accions: llistat d’accions que es poden realitzar sobre I'indicador

4.1.7. Accions sobre els elements

Manual Administrador

+ Afegir nou indicador

tualitzat Accions

La ultima columna de les taules de les pestanyes Accions, Tasques i Indicadors esta destinada a les accions que es poden

fer sobre cadascun dels elements.

Aquesta columna no es pot amagar mitjancant la visualitzacié de les columnes, pero si que s’amaga automaticament

quan es fa una exportacié a Excel, csv, pdf o quan s’'imprimeix.

4.1.7.1. Accions

En la pestanya accions es poden realitzar les seglients accions sobre els elements:

G S 7 ©m

Editar copia de treball

Crear copia de treball

Editar I'accié

Veure |'accié en la part publica del portal

Eliminar I'accio

4.1.7.2. Tasques

En la pestanya tasques es poden realitzar les seglients accions sobre els elements:

www.semic.es
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e Editar la tasca

e Eliminar la tasca

4.1.7.3. Indicadors

En la pestanya indicadors es poden realitzar les seglients accions sobre els elements:

e Editar la tasca

e Eliminar la tasca

4.2. Fitxa d’edicio de Accid

Veure punt 3.2.6

4.3. Fitxa d’edicio de la tasca

Veure punt 3.2.7

4.4, Fitxa d’edicio de I'indicador

Veure punt 3.2.8
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5 Gestid del Pla

Per accedir al panell de gestio de qualsevol Pla, s’hi pot accedir mitjangant el menu de navegacid o bé mitjangant la vista
de continguts.

PAM PLA D’ACCIO INICI  ELPAM  SEGUIMENT DELPAM  PLA DE PROVA
ﬂ MUNICIPAL
REUS 20192023

{]\j = Altres plans > Pla de recuperacid socioeconomica

i @ Puia Lol AN - ® % | @ | G
n

Titol Darrera modificacia Data de publicacio Revisa l'estat Accions
i Banners 2210912021 14:26 03/11/2020 11:28 publizshed ® 5 -
mm Fitxers 150212021 9:35 15/02/2021 9:35 published ® F O
B ELPAM 15/02/2022 12:37 26/11/2020 22:29 published [P - 24
# Seguiment del PAM 1710172022 10:08 14072021 11:47 published L - 2
i Fla de prova 1710212022 12:49 private ® S .

Un cop estem visualitzant el Pla en qliestié apareix una nova opci6 a la barra d’eines

Si premem I'opcid Pla accedim al panell de seguiment i gesti6 del Pla
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5.1. Elements del panell de seguiment i gestid del Pla

Barra
d’utilitats
Pla de prova vnurars [ (C) D D

Zona de
Filtres filtres
Pestanyes de
continguts
Addicié de _\
ACCIONS | TASQUES ‘ INDICADORS . + Afegir nova accid
continguts
Columnes de
Objectius de
la taula desenvolupament Data Data Estat de Copia de Tipus
TETTIY Nodes sostenible Actualiczat dinic defi revisid T Completat Acclons
Accions
Accit de S ; .
prova prova 4o Privit Sobre EIS 0% 47278
“ |
Mostrant de 1a 1 de 1 registres Informacio ——/ Mostra 10 registres elements anterior [ 1 | seggent
dels
elements

5.1.1. Barra d‘utilitats

Des de la barra d’utilitats es poden realitzar les seglients accions:

e  Modificar la visibilitat de les columnes

e Exportar el contingut visible a diferents formats
e Imprimir el contingut visible a diferents formats
e  Visualitzar I'arbre complet del Pla

e Descarregar el Pla en format Excel

e Actualitzar el Pla mitjangant un fitxer Excel

e Recarregar la visualitzacio

5.1.1.1. Visibilitat de les columnes

piag olejolsjelrlalalm

Prement la opcid visualitzacio de les columnes es poden escollir quines columnes de la taula es volen mostrar o amagar.
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Titol

Referents técnics

Objectiu

Objectius de desenvolupament sostenible
Actualitzat

Data d'inici

Data de fi

Estat de revisio

Copia de treball
Tipus d'indicador
Regidories
Geréncia

Unitats organiques
Completat

Accions
(L )

Els titols de les columnes varien en funcié de si ens trobem a la pestanya Accions, Tasques o Indicadors.
A mesura que les anem marcant o desmarcant, veurem com ens van apareixent o desapareixent de la taula.

La tria que es faci es mantindra no només durant la sessié si no també en les properes sessions de cada usuari.

5.1.1.2. Exportacio de contingut

UTILITATS EEE“
1

Mitjangant les opcions d’exportacidé, podem exportar a Excel, csv o pdf el que s’esta visualitzant en aquell moment en la
taula, sense tenir en compte la paginacié de la mateixa i respectant la configuracié que l'usuari configuri (Amagar
columnes, filtrar contingut, etc.). Amb aquestes exportacions es poden extreure dades per fer informes o seguiment.

Avis: A diferencia de I'excel d'exportacio, en aquestes exportacions si es pot visualitzar la columna de completat perquée
aquest és un valor que es calcula segons les dades.
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5.1.1.3. Impressio de contingut

A ojololajelnlajalm

Mitjangant la opcié d’'impressié, podem imprimir el que s’estéI’:\Iitzant en aquell moment en la taula, la paginacio del
contingut anira en funcié de com tinguem configurades les referencies d’impressié (horitzontal, vertical, mida del paper,

etc).

5.1.1.4. Desar totes les copies de treball

UTILITATS EE?EE“

Mitjangant la opcid de desar totes les copies de treball s’aplicaran els canvis de les copies de treball a les accions originals
associades que quedaran publicades amb la informacié actualitzada.

5.1.1.5. Arbre complet del Pla

UTILITATS EEEE“
1

Mitjangant la opcié de arbre complet del Pla obtenim una visualitzacié a mode de mapa web de tota la estructura

jerarquica del Pla (Nodes, Accions i Tasques)

A Pla de prova
B Node de prova

Accié de prova

/ Tasca de prova

B Node de prova 2

B Node de prova 2.1
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5.1.1.6. Carrega/descarrega del Pla en excel

piag ojojolajelnlajalm

Mitjangant la opcié de descarrega obtindrem un fitxer Excel amb I'estructura complerta de tot el Pla i les dades que
inclouen cadascun dels nivells d’aquest (Nodes, Accions i Tasques) a més dels indicadors d’impacte.

Mitjangant la opcid de carrega se’ns mostrara una pantalla que permet la pujada d’un fitxer Excel per tal de nodrir o

modificar els continguts del Pla.

.
Excel file Z=leccioneu s

FrEr S -l
LXEr EXCE! QiMoo re5 O

m
1

| Seleccionar archivo |Hingun:- archivo selec

Importar Pla

A continuacié és mostra un extracte del fitxer Excel descarregat.

| A B [ c [ D [ E
1
2
3 |Pla de recuperacid socioeconomica Cras ultricies ligula sed magr 17/02/2022
5 -
6 | eix-3 Eix 3 Privat
T |eix-3 31 31 Privat
8 | eix1-prevencio Eix1. Prevencid Publicat
9 eixZ-assistencial Eix2. Assistencial Publicat
10 |eix1-prevencio 1-1-ambit-comunitari 1.1 Ambit comunitari Fublicat
11 | 1-1-ambit-comunitari 1-1-2-nodecreat-des-de-excel 1.1.2 Node creat des de excel Publicat
12 |1-1-ambit-comunitari 1-1-1-informar-a-la-poblacio-gi 1.1.1 Informar a la poblacid general sobn Publicat

Creacio del fitxer excel des de zero:

El primer pas es crear un Pla al web i exportar-lo per tal d’obtenir I'estructura minima amb les diferents capgaleres del
camps. Aquest fitxer consta de 4 pestanyes que detallarem a continuacio.

S’especifica el format per aquells camps que han de seguir-ne un de determinat. En cas de dubte sempre és possible crear
un element al web amb els valors desitjats i exporta el Pla per tal de veure de quina manera s’especifica a I'excel

Pestanya Arbre:
En aquesta pestanya es troben els elements que corresponen a I'estructura d’un pla: el propi Pla i els Nodes

A B , C

LA pa

Pla de recuperacid socioeconomica Cras ultricies ligula sed magr 17/02/2022
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El Pla és I’element principal, només hi ha un element de tipus Pla i té 2 camps:
- Titol: Titol del Pla
- Descripcid: Descripcio del Pla

Data publicacié: Data de publicacié en format DD/MM/YYYY

Els nodes sén els elements que s’afegeixen immediatament al Pla i dins d’altres nodes. Tenen els seglients camps:

- ID Pare: Id del pare al que s’han d’afegir. Aquest camp ha de correspondre al camp ID d’un altre node. Si aquest
node és de primer nivell i per tant s’ha d’afegir directament al pla el camp ha de ser buit.

- ID: Id del node. Aquest camp accepta lletres amb minuscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les lletres
¢ i A, ni accents ni espais.

- Titol: Titol del node

- Descripcio: Titol del node

- Estat de revisio: Estat de revisid del node. Els valor acceptats son: Privat, Pendent, Publicat i Validat

Pestanya Accions:

En aquesta pestanya es troben els elements de tipus Accid que s’afegeixen a linterior dels objectius.

Les accions consten dels seglients camps:

- ID Pare: Id de l'objectiu al qual s’ha d’afegir aquesta accid, aquest camp ha de correspondre al camp ID
especificat per I'objectiu.

- ID:Id de I'accié. Aquest camp accepta lletres amb minuUscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les lletres
¢ i A, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de I'accid

- Descripcio: Descripcio de I'accio

- Estat de revisio: Estat de revisid de I’accid. Els valor acceptats son: Privat, Pendent, Publicat i Validat

- Codi pla: Codi del pla

- Percentatge: Percentatge de I’accid. NUmero en format decimal

- Pes: Pes de I'acciéd. Nimero en format decimal

- Anyinici: Any d’inici de I'accié

- Mes inici: Mes d’inici de I'accié

- Any inici previst: Any d’inici previst de I'accié

- Mes inici previst: Mes d’inici previst de I'accié
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- Any finalitzacié: Any de finalitzacié de I'accio

- Mes finalitzacié: Mes de finalitzacié de I’accié

- Any finalitzacid previst: Any de finalitzacié previst de I'accid

- Mes finalitzacio previst: Mes de finalitzacio previst de I'accio

- Despesa prevista: Depesa prevista de I'accié. Numero en format decimal

- Despesa real: Despesa real de I'accid. Numero en format decimal

- Tipus indicador: Tipus d’indicador de I'accié. Valors acceptats: Puntual, Continuat i Fases

- Regidories: Id de les regidores a les que correspont I'accid. Els valors s’han de separar per punticoma ‘;

- Gereéncia: Id de les gerencia a la que correspont I'accié

- Unitats organiques: Id de les unitats organiques a les quals correspont I'accié. Els valors s’han de separar per
punticoma

- ODS: Objectius de desenvolupament sostenible que apliquen en aquesta accio. El format es ODS seguit del
numero i els diferents valors s’"han de separar per punt i coma ‘;’

- Notes de premsa: Notes de premsa. Llista de diccionaris en format JSON on cada diccionari té les seglients
entrades ‘title’, ‘description’ i ‘link’. Per exemple: [{“title”: “Nota de premsa”, “description”: “Nota de premsa”,

“link”: “http://www.reus.cat/noticia/prova”]

- Tasques publiques: De les tasques de I'accié I'ID d’aquelles que es desitja que siguin publiques. Els valors s’han
de separar per punt i coma.

- Geolocalitzacié: Coordenades geografiques. Latitud i longitud separades pel caracter ‘|’

- Referents técnics: Llistat referents técnics de I'accié. S’ha d’especificar I'id del técnic i s’ha de separar per punt
icoma’;

- Observacions publiques: Observacions publiques. Camp de text HTML

- Observacions privades: Observacions privades. Camp de text HTML

Pestanya Tasques:

En aquesta pestanya es troben els elements de tipus Tasca que s’afegeixen a l'interior de les accions.

| TASQUE _|

Les tasques consten dels seglients camps:

- IDPare: Id de I'accid a la qual s’ha d’afegir aquesta tasca, aquest camp ha de correspondre al camp ID especificat
per la tasca.

- ID: Id de la taca. Aquest camp accepta lletres amb mindscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les lletres
¢ i i, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de la tasca

- Descripcid: Descripcio de la tasca

- Estat de revisio: Estat de revisié de la tasca. Els valor acceptats sén: Sense completar i completat

- Pes: Pes de la tasca. NUmero en format decimal

- Regidories: Id de les regidores a les que correspont la tasca. Els valors s’han de separar per punticoma‘;’

- Geréncia: Id de les gerencia a la que correspont la tasca

- Unitats organiques: Id de les unitats organiques a les quals correspont la tasca. Els valors s’han de separar per
punticoma ‘'’

- Observacions: Observacions privades. Camp de text HTML
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Pestanya Indicadors:

En aquesta pestanya es troben els elements de tipus Indicador.

INDICADORS I

Els indicadors consten dels seglients camps:

- Accions relacionades: Llistat d’accions a les quals aplica I'indicador. S’ha d’especificar els ids de les accions
separats per punticoma ‘;’

- ID: Id de l'indicador. Aquest camp accepta lletres amb minuscula, nimeros, guions i punts. No s’accepten les
lletres ¢ i fi, ni accents ni espais.

- Titol: Titol de I'indicador

- Descripcid: Descripcio de I'indicador

- Estat de revisio: Estat de revisid de I'indicador. Els valor acceptats sén: Privat, Pendent, Publicat i Validat

- Fija desitjada: Fita desitjada. NUmero enter.

- Fita assolida: Fita assolida. Nimero enter.

- Unitat: Tipus d’indicador

- Executat: Indica si I'indicador esta executat. Valors acceptats Sii No

- Referents técnics: Llistat referents tecnics de I'indicador. S’ha d’especificar I'id del tecnic i s’ha de separar per
punticoma ‘;’

- Text: Camp de text HTML

Avis: En cas de voler actualitzar els continguts del Pla via Excel, es recomana primer utilitzar la opcié de descarrega per
obtenir la ultima versid de les modificacions que s’hagin realitzat sobre el Pla. | treballar sobre el document descarregat.

Avis: El Pla sobre el qual es realitzara la importacié correspon a aquell des d’on executem la importacio.
Avis: Aquells nodes sense ID_PARE s’importaran a 'arrel del pla, és a dir, corresponent als nodes de primer nivell.

5.1.1.7. Recarrega de la visualitzacié

Aquest apartat és comu per Pams i Plans, dirigiu-vos a I'apartat 4.1.1.6.

5.1.2. Zona de filtres

Prement en qualsevol lloc de la franja de filtres es mostren els filtres que es poden aplicar sobre el contingut de la taula.

[ Filtres

Ht

Els filtres d’aquesta zona varien en funcié de si ens trobem a la pestanya Accions, Tasques o Indicadors. | ens permeten
filtrar el contingut de la taula segons diferents parametres.
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Els filtres son multi-seleccid, és a dir, permeten seleccionar més d’un valor:

Objectius de desenvolupament sostenible
Objectius de desenvolupament sosteniblev
(] Marcar/Desmarcar tots

0DS 1
0DS 2

(] ODS3 | A

Manual Administrador

Els filtres seleccionats quedaran desats al navegador en recarregar la pagina. Si desitgeu restablir-ne la configuracio per

defecte consulteu 'apartat 4.1.1.7. Noteu que en recarregar la pagina (Prement F5) la configuracié es mantindra, pero

no si es clica el botd de recarrega que fara que es perdi.
L

5.1.2.1. Filtres de la pestanya Accions

Filtres
Referents técnics Objectius de desenvolupament sostenible Objectiu
Tots els usuaris v Tots els ODS v Tots els objectius v
Geréncies Unitats organiques Estat Tipus d'indicadors
Totes les geréncies v Totes les unitats organiques v Tots v Tots els tipus d'indicador v
. Filtrar per data d'inici Filtrar per data de fi
Copies de treba Text Mes Any Mes
Tots v

Tots els mesos

Tots els anys Tots els mesos

e Referents Tecnics: permet filtrar pels usuaris que poden editar I'accié

e  Objectius de desenvolupament sostenible: permet filtrar aquelles accions d’un cert ods.

e  Objectius: permet filtrar segons els objectius (tipus de contingut) al qual pertanyen

e Regidories: permet filtrar segons les regidories

e  Gerencies: permet filtrar segons les geréncies

e Unitats Organiques: permet filtrar segons les unitats organiques

e  Estat: permet filtrar segons I'estat de I'accié

e Tipus d’indicadors: permet filtrar segons el tipus d’indicador

e  Estat de revisio: permet filtrar segons I’estat de revisio

e  Copies de treball: permet filtrar segons si es tracta d’una copia de treball o no

e  Text: permet filtrar per paraules
e Data d’inici: permet filtrar pel mes i any d’inici

e Data de Fi: permet filtrar pel mes i any de fi
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Regidories
Totes les regidories v
Estats de revisio
Tots els estats v
Any
Tots els anys
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5.1.2.2. Filtres de la pestanya Tasques

Filtres =
Referents técnics Estat Accions Regidories
Tots els usuaris v Tots els estats v Totes les accions v Totes les regidories v
Geréncies Unitats organiques Text
Totes les geréncies v Totes les unitats organiques v

e Referents Tecnics: permet filtrar pels usuaris que poden editar I'accié

e  Estats: permet filtrar segons I'estat de les tasques

e Accions: permet filtrar segons les accions (tipus de contingut) a la qual pertanyen
e Regidories: permet filtrar segons les regidories

e Gerencies: permet filtrar segons les geréncies

e Unitats Organiques: permet filtrar segons les unitats organiques

o  Text: permet filtrar per paraules

5.1.2.3. Filtres de la pestanya Indicadors

il

Filtres

Accions Text

Totes les accions v

e Accions: permet filtrar segons les accions (tipus de contingut) a la qual pertanyen

e  Text: permet filtrar per paraules

5.1.3. Pestanyes de continguts

Les pestanyes de continguts ens permeten moure’ns pels diferents elements que cal actualitzar més freqientment d’un

Pla, estem parlant de Accions, Tasques i Indicadors d’'impacte.
En funcié de la pestanya en que ens trobem, els filtres, les columnes i la informacié de la taula variaran.

Se’ns indica en quina pestanya ens trobem amb el subratllat de la mateixa.

ACCIONS TASQUES I INDICADORS + Afegir nou indicador

Titol - Accid Actualitzat Accions

Impacte de l'accio 2.3.1.11 Crear una Comissié de Mobilitat Municipal representada per diferents agents implicats. fa 6 dies Y|

Mostra 10 registres

Mostrant de 1a 1 de 1 registres Anterior ‘ 1 ‘ Segiient

5.1.4. Addicié de continguts

En les pestanyes de Accions, Tasques i Indicadors es disposa de la opcid d’afegir un nou element, aquesta opcid varia en

funcid de la pestanya en la que ens trobem:
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+ Afegir nova accio

+ Afegir nova tasca

+ Afegir nou indicador

Prement aquests botons podem afegir:

Accions als objectius que tinguem disponibles

Seleccioneu un node

Seleccioneu el node on desitgeu afegir I'accio

MNode ¢

Node de prova

Node de prova 2

Node de prova 2.1

Tasques a les Accions que tinguem disponibles

Seleccioneu una accio

Seleccianeu l'accio on desitgeu afegir la tasca

.
Accio

1.1.1.1 Impulsar la transversalitat de les politiques de génere a totes les regidories per garantir la
igualtat efectiva dona-home i la no discriminacié.

1.1.1.2 Implantar el Punt Violeta i Multicolor per tal de visualitzar i donar suport contra la violéncia
masclista i LGTBI-fobica en I'ambit de I"oci.

1.1.1.3 Impulsar des del Casal de les Dones un grup d'autoajuda per a dones de la ciutat de Reus.

1.1.2.3 Oreanitrar tallers i tertiilies de sensihilitzacio en ioualtat. diversitat sexual | génere.

1.1.2.1 Promoure les entitats i els collectius de dones i LGTBI+.

1.1.2.2 Realitzar jornades participatives per apropar les conseqiéncies del masclisme i la LGTBI-fobia.

s

I Indicadors a la bossa d’indicadors d’impacte.

Manual Administrador

Per seleccionar aquests elements (Objectius i Accions) podem cercar-los manualment en el llistat 0 a mesura que anem

escrivint alguna paraula ens mostrara els objectius o les accions que contenen aquesta paraula.
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Imaginem que volen afegir una tasca a I'accid: 1.4.2.5 Crear L'Escola de Ciutadania per promoure la participacio
ciutadana entre la gent jove. N’hi hauria prou amb escriure gent jove per trobar de manera rapida I'accié que estem

Seleccioneu una accio

Seleccioneu |'accio on desitgeu afegir la tasca

.. @
Accio

escold

1.4.2.5 Crear L'Escola de Ciutadania per promoure la participacio ciutadana entre la gent jove.

1.5.2.5 Promoure la salut en entorns educatius Escola Saludable.

1.6.1.2 Reforcar el Consell Escolar Municipal a traves d'un Consell Educatiu de Ciutat.

1.6.1.9 Vetllar pel compliment de I'aplicacic del pacte contra la segregacio escolar acordat per la
Generalitat, el Sindic de Greuges i la comunitat educativa.

1.6.3.1 Potenciar I'Oficina Municipal d'Escolaritzacié com a referent de la comunitat educativa de la
ciutat.

| 1.6.3.7 Crear un nhservataori d'escalaritzaria.

Un cop seleccionat I'objectiu o I'accié prement el boto Seleccionar ja ens creara I’element al lloc escollit.

5.1.5. Columnes de la taula i paginacié

Les columnes de la taula ens indiquen la informacié que es mostra de cascun dels elements, com s’ha indicat
anteriorment, aquestes es poden mostrar o ocultar amb I'opcid visibilitat de les columnes. Les columnes que es mostren
varien en funcié de la seleccié que hagi fet cada usuari i de la pestanya en la que es trobi.

Fent clic sobre el titol de les columnes es pot ordenar la informacid de la taula segons els contingut de la columna de
manera ascendent o descendent

A continuacié es mostra un exemple d’ordenacié per titol ascendent
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- Referents

Titol técnics

1.1.1.1
Impulsar la
transversalitat
de les
politiques de
génere a totes CROYOC
les regidories
per garantir la
igualtat
efectiva dona-
homeila no
discriminacio.

1.1.1.2
Implantar el
Punt Violeta i

semic

Objectiu

1.1.01
Garantir els
drets de les
donesiel
col-lectiu
LGTBI+, aixi
com la seva
seguretat.

1.1.01

Objectius de

desenvolupament

sostenible

oDs 5
oDs 16
oDs 17

Actualitzat

fa 2 mesos

Data dinici

Setembre 2019

A continuacidé es mostra un exemple d’ordenacié per percentatge de compliment descendent

Referents desenvolupament
Titol técnics Objectiu sostenible
1.5.5.1
Traspassar la
gestio de
| HQSplté\ 1.5.05
Universitari Reordenar el
Sant Joan de mape
Reuside sanitari local oo
activitat per garantir o
d'atencid oDs17
o una bona
primaria (CAP qualitat cel
Fortuny) a la
nova Entitat serven
de Dret Public
dela
Generalitat.
1.1.1.1
Impulsar la
transversalitat 1.1.01

Objectius de

Actualitzat

fa 2 mesos

Data de
Data d'inici fi

Estat Copia
de de
revisio treball

Publicat No

Manual Administrador

Estat
Data de de
fi revisio

Maig 2019 Publicat

Tipus v
d'indicador Completat
Fases 100%

Tanmateix podem modificar I'ordre de les columnes arrossegant-les d’esquerra a dreta com es mostra en el segiient

exemple, aquesta ordenacid es mantindra no només durant la sessio si no també en les properes sessions de cada usuari.
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ACCIONS TASQUES INDICADORS + Afegir nova accio

Objectius de
desenvolupament

Objectiu ; Estat Copia
4 Referents desenvolupamearble de de Tipus

Titol técnics Objectiu Actualitzat Data d'inici sostenible fi revisié treball d'indicador Completat Accions
1.1.1.1
Impulsar la
transversalitat 1.1.01
deles Garantir els
politiques de oDs 5
genereatotes - cpovoc fa 2 mesos Setembre 2019~ OD5 16 Maig 2019 Publicat ~ No Continuat 0% S 7000
les regidories oDs 17 -
per garantir la
igualtat com |a seva
efectiva dona- seguretat.
home i la no
discriminacio.

tar el
Punt Violeta i
Multicolor per
tal de

Al final de tot de la taula es mostra la paginacié dels elements, per defecte els registres es mostren de 10 en 10 podent-
se arribar a mostrar de 100 en 100 Mitjangant la opcié Mostra N registres

grup, etc.

Mostrant de 1 a 10 de 560 registres Mostra 10 registres Anterior B E] Segiient

A la part dreta se’ns mostra les numero de pagines i prement als nimeros o als botons anterior/segiient podem anar
navegant per les diferents pagines de resultats.

Ala part esquerra se’ns mostra el numero de registres totals i la franja de registres que s’estan mostrant. Aquest nombre
aixi com les opcions de paginacio poden variar en funcié del filtre que tinguem aplicat tal i com s’exemplifica a continuacié

Mostrant de 1 a 10 de 16 registres (filtrat de 560 total registres) Mostra 0 registres Anterior B Seglent

5.1.6. Informacio dels elements

En funcid de la pestanya en que ens trobem i les columnes que tinguem activades se’ns mostrara més o menys informacid
sobre els diferents elements Accions, Tasques o Indicadors d’impacte.
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5.1.6.1. Informacio de la pestanya Accions

ACCIONS | TAsQUEs | INDICADORs

Objectius de
desenvolupament
sostenible

Estat Copia
de

treball

Referents
téenics

Data
einici

Data
defi

Tipus
dindicador

Objectiu

Actualitzat Estat revisié

a2 mesos Iniciada Bublicat  No

No
a2 mesos Publicat  No

iniciads

a2 mesos Iniciada Publicat  No Puntual

e Titol: Titol de I'accié

e Referents técnics: usuaris que son referents técnics de I'accid

e Objectiu: Objectiu al qual pertany I'accié

e Actualitzat: temps des de I'Ultima actualitzacid

e Data d’inici: mes i any d’inici de I'accio

o Data de fi: mes i any de fi de I'accio:

e ODS: ods relacionats amb I'accié

e  Estat: estat en el qual es troba I'accio

e  Estat de revisio: estat de revisié de I'accié

e  (Copia de treball: indica si aquesta accié és o no una copia de treball
e Tipus d’indicador: tipus d’indicador de I'accié

e Regidories: regidores a les quals pertany I'accié

e  Gerencia: gerencia a la qual pertany I'accié

e Unitats organiques: unitats organiques a les quals pertany I'accié
e Completat: percentatge de compliment

e Accions: llistat d’accions que es poden realitzar sobre I'accio

5.1.6.2. Informacio de la pestanya Tasques

ACCIONS | TAsques | INDICADORS
itol - j::f:r:sﬂs Accid Estat Any Pes
RMPC B 30
a ’:ME 6 del Pla de ?\S:c 2311 Actualitzar el Pla de Mabilitat Urb, 5 visid de génere i en - .
menci provina G foruma & pova vt s @ “
rospis de! CAP Forauny o it generaian L o
e Titol: titol de la tasca
e Referents técnics: usuaris que son referents técnics de I'accid pare
e Accid: accid a la qual pertany la tasca
e  Estat: estat en el que es troba la tasca
www.semic.es
BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID

Manual Administrador

+ Afegir novs accio
Unias
Regidories Gertncia orzaniques Completat Accions
Benestar Serveis a =
Gent G % s /o
sacia la persona e 0% - =
Benestar Serveisa . 5
Discapacitsts % s /o
ocin s cereon iscapacitat: 0% 8 . o
Serveisa 5 4 s 08
a persona o i
+ Afegir nova tascs
Unicats
Actualitzat Regidories Geréncia organiques Accions.
Ursanisme -
fa 2 mesos s o
mobilitat
Urbanisme Serveis -
f22 mesos et s @
mobilitat territorial
< Serveiss =
fa2 mesos - sErEEs P
E persana
722 mesos |
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Any: any de realitzacié de la tasca

Pes: pes de la tasca

Actualitzat: temps des de I'Gltima actualitzacio

Regidories: regidores a les quals pertany la tasca

Gerencia: gerencia a la qual pertany la tasca

Unitats organiques: unitats organiques a les quals pertany la tasca
Accions: llistat d’accions que es poden realitzar sobre la tasca

3. Informacio de la pestanya Indicadors

ACCloNs | TAsques | INDIcaDORs

Tital

mpacte de lacci6

5.1.7

L Acds

5.1.11 Crear una Comissié de Mobilitat Municips| representada per diferents agents implicats.

Titol: titol de I'indicador
Referents técnics: usuaris que son referents técnics de I'indicador
Actualitzat: temps des de I'dltima actualitzacio

Accions: llistat d’accions que es poden realitzar sobre I'indicador

. Accions sobre els elements

Manual Administrador

+ Afegir nou indicador

tualitzat Accions

La ultima columna de les taules de les pestanyes Accions, Tasques i Indicadors esta destinada a les accions que es poden

fer sobre cadascun dels elements.

Aquesta columna no es pot amagar mitjancant la visualitzacié de les columnes, pero si que s’amaga automaticament

quan

5.1.7.

Enla

es fa una exportacié a Excel, csv, pdf o quan s’'imprimeix.

1. Accions

pestanya accions es poden realitzar les seglients accions sobre els elements:

G S 7 ©m

5.1.7.

Enla

Editar copia de treball

Crear copia de treball

Editar I'accié

Veure |'accié en la part publica del portal

Eliminar I'accio

2. Tasques

pestanya tasques es poden realitzar les seglients accions sobre els elements:

www.semic.es
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e Editar la tasca

e Eliminar la tasca

5.1.7.3. Indicadors

En la pestanya indicadors es poden realitzar les seglients accions sobre els elements:

s @

e Editar la tasca
e Eliminar la tasca

5.2. Tipus d’indicadors

INDICADORS DE SEGUIMENT

Permeten calcular el % de l'accio assolit en cada moment

CONTINUAT HASES PUNTUAL

. N S’indiquen les tasques necessaries per & inici i
Cada any s’actualitzara q q P! Només tenen un inici i un final, per

A o aconseguir dur a terme 'acci6. Les tasques tant passen del 0 al 100%.
. .AU.TOMATICAMENT el /°.‘ assolides s’han d’actualitzar MANUALMENT
distribuint-se de forma proporcional.

perqué es vagin sumant els %.

2020 2021 2022 2023 [ Tasca 1 25% ] NO Sl
25% 25% 25% 25% [ ] 0% 100%
v

Tasca2 25%

D D [ Tasca 3 50% ] D D

FASES CONTINUAT

Cada any s’actualitzara MANUALMENT el %,
distribuint-se de forma proporcional.

2020 2021 2022 2023
25% 25% 25% 25%

0 0O U
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CONTINUAT

Cada any s'actualitzara

AUTOMATICAMENT el

No cal fer res! AUTOMATICAMENT s’anira actualitzant cada any fins
arribar al 100% el darrer any de PAM.

%, distribuint-se de forma
proporcional

Titol*

2.6.1.1 Impulsar els Objectius de Desenvolupament Sostenible (ODS) de I'agenda 2030 de la ONU de manera transversal a totes les r

Descripeia Suso

Codi projecte

Percantatge Ag

0.0
COMPTE! Si indiqueu un % aqui, aquest
anul-lara el sumatori automatic

Pes ® £/ pes dog:

8333
Any diinici Mes dinici Any diinici provist Mes d'inici provist
2019 Juny No value No value

Any de finalitzacié Mes de finalitzacié Any de finalitzacié provist Mes de finalitzacié previst

2023 Maig No value No value

Depesa prevista Despesa real

0.0 0.0

Tipus d'indicador ®

Continuat

th ARBRE
Pam técnic 4
2.Espaiurba #
2.6 Medi Ambient i Sostenibilitat #
2.6.01 Avangar cap a una ciutat més sostenible i eficient.

NO HIHA TASQUES

# TASQUES ASSOCIADES

Afegir una nova tasca + ‘

perque s’actualitza
automaticament
cada any

No hi ha cap tasca

ESTAT DE L'ACCIO ®

Q) NOINICIADA

__@ INICIADA

O FINALITZADA

& ESTAT DE REVISIO *
QO PENDENT
O PRIVAT
@ PUBLICAT
O VAUDAT

# REFERENTS TECNICS Usuaris que poden editor el contingur

% CROYOC

FASES
S’indiquen les tasques

A mesura que es vagin assolint les tasques indicades, s’ha d’indicar MANUALMENT
per tal que el % associat a aquella tasca vagi sumant de forma automatica.

necessaries per aconseguir
dur a terme l'accio. Les
tasques assolides s’han
d'actualitzar
MANUALMENT perqué es
vagin sumant els %

Titol ®
1.2.3.4 Aconseguir el reconeixement de Ciutat Amiga de la Infancia

Descripcid 5uso en fistes drelemer

Aquest segell, impulsat per UNICEF, suposara el reconeixement del compromis local de la ciutat amb la infancia i fadolescéncia en
Fimpuls del seu benestar, €l segell implica el compliment dels drets de les nenes, nens | adolescents d'acord amb la convendid sobre
els drets dels nens.

TASQUES

Codi projecta

L'ACCIO

Percentatge 4g

0.0 +
COMPTE! Si indiqueu un % aqui, aquest
1% anul-lara el sumatori de % de les tasques

pes® g/ pes daque:

250
Any dinici Mes dinici Any dinici provist Mes diinici previst
2019 Juny No value No value

Any de finalitzacié Mes de finalitzacié Any de finalitzacié previst Mes de finalitzacié pravist

2023 Malg No value No value
Depesa prevista Despesa real
0.0 0.0

ASSOCIADES A | 2

h ARBRE

Pamtécnic #
1.Progrés Social #
1.2 Cicle de vida (infancia, joventut | persones grans) #
1.2.03 Veetllar per la igualtat d'oportunitats dels infants |
adolescents. #

# TASQUES
Afegir una novatasca +

per obtenir &l reconeixement de Ciutat

I

Redaccié de la diagnesi|
Amiga de a Infincia
Redaccio del pla d'accid del PLIA

Tramitacié final per la sollicitud del reconeixement de Ciutat
Amiga de la Infancia

Resultat de avaluacio per part dUNICEF

oW

ESTAT DE L'ACCIO ®
O NOINICIADA
® INICIADA

© FINALITZADA

£ ESTAT DE REVISIO *
© PENDENT
© PRIVAT
@ PUBLICAT
O VALIDAT
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FASES

S’indiquen les tasques
necessaries per aconseguir

A mesura que es vagin assolint les tasques indicades, s’ha d’indicar MANUALMENT
per tal que el % associat a aquella tasca vagi sumant de forma automatica.

dur a terme I'acci6. Les o
Titol

tasques assolides s’han
d'actualitzar

Redaccié de Ia diagnosi per abtenir el reconeixement de Ciutat Amiga de la Infancia

DETALL D'UNA
TASCA

dh ARBRE
Pam técnic #

MANUALMENT perqué es  FIeurerros

vagin sumant els %

Regidories

Geréncia®

|7 serveis a la persona)

Unitats organiques

‘Observacions
Ediclé - Inserir - \Veure - Format- Taula- Eines -

4 o Fomas- B/ EEEEE-E-=®

1. Progrés Secial #

1.2 Cicle de vida (infancia, joventut i persones grans) #
1.2.03 Vetllar per |a igualtat d'oportunitats dels infants |
adolescents.
1.2.3.4 Aconseguir el reconeixement de Clutat Amiga de la
Infancia. #

# TASQUES

Afegir una novatasca 4

\ Redaccié del pla daccié del PLIA s
\ Tramitaci6 final per la soHicitud del reconeixement de Ciutat ~ #
iga de |a Infandia
sultat de Favaluacié per part dUNICEF v

PES £/ pes d'oquesta tasca en percentatge. Rang 0-100

250

& EsTAT DEREVISIO *
© COMPLETADA
O SENSE COMPLETAR

# REFERENTS TECNICS L i ditar ef contingut

FASES CONTINUA
Cada any s'actualitzara

Caldra anar actualitzant les tasques MANUALMENT (1/any). Quan una tasca Es marqui
com a completada s’assolira el 25% corresponent, fins arribar al darrer any de PAM.

MANUALMENT el %,
distribuint-se de forma
proporcional.

tol ®

1.2.4.2 Destinar eines | recursos per a fomentar participacié de la gent jove.

dslements

Descripei6 Suso en

Reformar el Consell Municipal de joves per dotar-lo de més capacitat de deliberacio | decisié Fomentar eines | activitats adregades a
permetre la participar als joves en Ia presa de decisions. assumir deures civics | fomentar [a correspansabilitat

Codi projecte

Percentatge Aquest comp sobreescriurd ¢l percentatge cai

00

pas® £/ pes doquesto o

& en percentotge. Rong 0-100

200
Mes d'inici Any d'inici previst
2019 Juny No value
Any de finalitzacié Mes de finalitzacié
2023 Maig Novalue
Depasa pravista Despesa real
0.0 00

ipus diindicador ®
Fases

www.semic.es

BARCELONA BILBAO LLEIDA

MADRID

+h ARBRE
Pam técnic #
1. Progrés Social #
1.2 Cicle de vida (infancia, joventut i persones grans) #
1.2.04 Afavorir fempoderament dels i les joves i la
generacio diniciatives d'oci i lleure saludables. #

TASQUES
ASSOCIADES A
L'ACCIO. SEMPRE

> # TASQUES

Afegirunanovatasca

ES UNA PER ANY

Destinar eines | recursos a la participaci6 de la gent jove 2020 #
Destinar eines i recursos a la participacié de 1a gent jove 2021 #
Destinar eines | recursos a la participacié de la gent jove 2022 #
Destinar eines i recursos a la participacié de la gent jove 2023 #

ESTAT DE L'ACCIO *
O NO INICIADA
Novalue ® INICIADA

O FINALITZADA

Wes diinici provist

Mes de finalitzacié previst

No value .
¥ ESTAT DE REVISIO

O PENDENT
O PRIVAT

© PUBLICAT
O VALIDAT
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FASES CONTINUAT
Cada any s'actualitzara

MANUALMENT el %,
distribuint-se de forma
proporcional.

PUNTUAL

Nomeés tenen un inici i un
final, per tant passen del 0 al
100%.

www.semic.es

BARCELONA

Manual Administrador

Caldra anar actualitzant les tasques MANUALMENT (1/any). Quan una tasca Es marqui
com a completada s’assolira el 25% corresponent, fins arribar al darrer any de PAM.

Tito1 ®

Destinar eines i recursos a la participacio de 1a gent jove 2020

Descripeié Suso en listes delements i resultats de cerca

Regidories

Geréncia ®

x Serveisa la persona

Unitats organiques

Observacions

Edicié = Inserir ~  Veure > Format - Taula~  Eines -

N Fomats- B [ E = = =

DETALL D'UNA
TASCA

h ARBRE
Pam técnic #
1. Progrés Soclal #
1.2 Cicle de vida (infancia, joventut | persones grans) #

1.2.04 Afavorir fempoderament dels i les joves i la
generacié diniciatives doci | lleure saludables. #
1.2.4.2 Destinar eines | recursos per a fomentar
participacié de la gent jove. #*

# TASQUES
Afegir una nova tasca 4

Destinar eines | recursos a la participacié de la gent jove 2021 #
stinar eines i recursos a la participacié de la gent jove 2022 #
tinar eines | recursos a la participacié de Ia gent jove 2023 #

PES EB@ doguesto tasca en percentotge. Rang 0-100
250

% ESTAT DE REVISIO *
©® COMPLETADA
O SENSE COMPLETAR

# REFERENTS TECNICS Usuoris que poden editar f contingut

No hi ha tasques. Per tant, quan I'accio estigui finalitzada cal indicar-

ho, passant de cop del 0 al 100%.

Titol ®

23111 Crear una Comissio de Mobilitat Municipal representada per diferents agents implicats.

Descripcié Suso en i de cerco

d'elements i re:

Transformar la Comissi6 Especial del pla espedific de la bicicleta en una Comissié de Mobilitat Municipal que permeti generar

aceions de promocid | sensibilitzacié

EN

h ARERE
Pam técnic &
2.Espalurba &
23 Mobilitat #
2.3.01 Promoure una mobilitat més sostenible, saludable,
eficient | segura. #

Codi projecte NO HI HA TASQUES
T E R | ASSOCIADES, cal
B indicar manualment
No hi ha cap tasca 100% {3
Percentatge it comp sobreescriurd el percentotg: jportir de les seves tosques. 5 q_uan EEE
finalitzada
1000 4
7 .
Pas ® il pes doquesto percentatge. Rang 0100 ESTAT DE'ACCIO
O NOINICIADA
9091 O INICIADA
Any diinici Mes dinici Any diinici previst Mes diinici previst G
2019 Juny No value No value

Any de finalitzacié Mes de finalitzacié

2023 Malg
Depesa prevista Despesa real
00 00

Tipus dindicador ®

puntual

BILBAO

Any de finalitzacié previst

Novalue

LLEIDA

Mes de finalitzacié previst

No value

MADRID

£ ESTAT DE REWISIO ®
O PENDENT
O PRVAT
® PUBLICAT
O VALIDAT

# REFERENTS TECNICS Usuaris que poden editor el contingut

*® GBS
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INDICADORS D’IMPACTE

Informacio, qualitativa o quantitativa, que permet veure quin ha
estat I'impacte de I'accio a la finalitzacié del PAM

Exemples de perfil quantitatiu:
0 Nombre d'ajuts atorgats:

O Nombre de persones ateses:
O Nombre d'accions:

Exemples de perfil qualitatiu:

U Explicacié del perfil de les persones beneficiades: Per a la majoria d’accions es va treballar una
proposta d'indicadors d’impacte, en forma de

llistat tedric. Els trobareu indicats a I'apartat

“observacions privades” de la propia accio.
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6 Editor Visual

Es I'eina que utilitzarem per editar els camps de text enriquit, amb una interficie estandard i similar a la de molts
processadors de text que es troben actualment al mercat.

Inserir~  Format-  Edicio= Taula~  Eines~  Veure =

Fomatsy B I =

1]
lild
]
I
4
]
4
il
lid
90
%
A
p |

p Paraules: 0

text/html

6.1.1. Edicio

Edicid Inserir - Veure Form

3 Retalla
Oy Copia
K Enganxa

Enganxar com a text

Buscar i remplagar

Seleccionar-ho tot

Ens proporciona opcions d’edicid sobre els elements
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6.1.2. Inserir

Inserir - Weure Format

gE Mitjans

— Limia horitzontal

Manual Administrador

Ens permet inserir mitjans indicant una font i les seves dimensions, per exemple podrem inserir un iframe corresponent

a un video o a una ubicacié. També ens permet afegir una linia divisoria.

Inserirleditar mitja X
General Incloure Avancat

Font

Dimensions x +|Mantenir proporcions

Cancella

Inserir/editar mitja
General Incloure Avancat

Enganxau el codi a sota:

Cancella

Inserir/editar mitja X

General Incloure Avancat
Font alternativa

Péster

Cancel-la

6.1.3. Veure

Veure Format Taula Eines
v Assisténcia visual
Muostrar caracters invisibles
Previsualitzacio

Pantalla completa

Ens permet triat la visualitzacié dels elements

6.1.4. Format

Format - Taula Eines
B Megreta

I Cursiva

U Subratllat

S Ratllat
* Superindex

, Subindex
Formats ’
T. Eliminar format

Ens permet triar el format del text

www.semic.es
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6.1.5. Taula

Taula Eines

BE Taula '

Cel-la ’
Fila ’

Columna ’

Ens permet la insercié de taules i la seva configuracié. (Veure punt 6.6 per a més informacio)
6.1.6. Eines

Eines

<» Codi font

Ens permet veure i editar el codi font
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6.2. Descripciod de les icones

Icona Funcio Descripcio Exemple
B Negreta En negreta el text seleccionat prova
Cursiva En cursiva el text seleccionat text

by

— Justificar a I'esquerra Alinea el text seleccionat a I'esquerra  text
= Justificar al centre Alinea el text seleccionat al centre de text
- la pantalla
— Justificar a la dreta Alinea el text seleccionat a la dreta text
= Justificar Alinea el text seleccionat a I'esquerra i
_ aladret
.—— Llista de pics Crea una llista amb pics e puntl
o — -
= e punt2
e punt3
] Llista numerada Crea una llista numerada 1. puntl
—-_—
d 2. punt2
3. punt3
= Elimina sagnat Sagna el text a I'esquerra
= Sagnat a la dreta Sagna el text a la dreta
Inserir taula Inserir una taula
Taula =
@@ Inserir enllag Inserir o edita un enllag text
a1 Eliminar enllag Elimina I’enllag actual text
[
< Inserir imatge Inserir o edita una imatge
N Ancora Crea un enllag directe a una part del
text
Eines | Veure~ Codi Font Edita el codi font HTML
<> Codi font
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Veure Opcions de visualitzacié

+ Assisténcia visual
Mostrar caracters invisibles
Previsualitzacio

Pantalla completa

6.3. Estil de text

Mostrar caracters invisibles, pantalla

complerta...

Manual Administrador

Els estils disponibles ajudaran donar format al text amb encapgalaments, paragrafs destacats, etc.

Per canviar els estils del text utilitzem la opcié Format:

Format = Edicio~ Tal

B negreta

J Cursiva

U Subratliat
5 Ratllat

X" Superindex

X, Subindex
Formats C

T, Eliminar format

També disposem de diferents formats predefinits per canviar les diferents capgaleres. Per fer-ho accedim a Formats >

Capgaleres:

Block
T Eliminar format En linia
Aliniament
Tables

discreet

p.callout

www.semic.es
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6.4. Inserir Imatges

e Faremunclicalaicona de Inserir imatge

e Ens mostrara un quadre de dialeg que ens permetra seleccionar I’arxiu de la imatge o pujar-lo

Insert Image

Specify an image. It can be on this site already ("Internal Image”), an image you upload ("Upload”), or from an external site ("External Image").

Internal Image Upload External Image

& search: ¢ entire site Mida
Cercar un element al lloc... Large (768x768)
Titol
Text alternatiu
Alinear
Inline

e  Per mitja del cami de molletes de la navegacié podrem anar pujant i baixant carpetes.

Internal Image Upload External Image

4= search: % / manual / fiteers Mida

Large (766x758)

.‘I Chrysantemum.jpg
.mmmgntemum.jgg

|

Jmanual ffiteers/mure_de_piedra.jpg

e Obrirem la carpeta que conté les imatges o dins la qual les volem afegir.
e Per pujar les imatges farem un clic a sobre de la opcié de Upload.

Internal Image Upload External Image

| 4= search: f Mida

_ I Large (768x768)

Titol
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e Se’ns obrira la pestanya per poder arrastrar un arxiu del nostre equip o per pujar-lo fent una cerca mitjangant
la opcié Examinar / Browse
Insert Image
Specify an image. It can be on this site already ("Internal Image"), an image you upload ("Upload”), or from an external site ("External Image”).
Internal Inage ~ Upload ~ External Image
Drag and drop files from your computer onto the area below or click the "Browse" button.
Deixeu els fitxers aqui...
Escollu fixer
Titol
Text alternatiu
Alinear

[nline

| cancetar [ nsenr |
Farem un clic a sobre d’ Examinar i seleccionarem la imatge que volem inserir de la nostra maquina.
Li donarem un titol i una descripcid i farem un clic a sobre de Upload.

Drag and drop files from your computer onto the area below or click the "Browse" button.

Deixeu els fitkers aqui_.

EJ Chrysantemum.jpg 38.9 KB QI

Pujar a...

Seleccionar una altra carpeta de desti o deixar-la en blanc per afegir arxius
a la ubicacid actual.

E Search: # entire site

Cercar un element al lloc

e Ensseleccionara la nova imatge i li podrem indicar:
o Com volem inserir la imatge en relacié amb el text:

Inline = En linia amb el text, ens permetra modificar la seva alineacio per mitja de les icones
d’alineacio del paragraf.

www.semic.es
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= Alesquerra = Ens situa laimatge a 'esquerra i el text a la dreta
= Aladreta 2 Enssitua laimatge a la dreta i el text a 'esquerra.
o Eltitol de la imatge. Si es deixa sense omplir, aquest agafara automaticament el nom de la imatge que
s’ha pujat
o Text alternatiu: el text alternatiu es mostrara si la imatge no es pot carregar. Serveix per donar al
usuari que no veu la imatge una ajuda de que s’hauria de mostrar.
e Un cop especificades les opcions farem un clic a sobre de Inserir.

Avis: S’aconsella Desa les imatges que formin part del cos d’una pagina a la carpeta de Fitxers, per tal que no ens quedin
com contingut navegable dels diferents apartats.

6.5. Insereix Enllagos o vincles
6.5.1. Enllagos interns

Per crear un enllag, seguirem els seglients punts:

e Seleccionar una paraula o frase

e Feuclicalaicona Insereix / edita enllag:
Text
Inserir~  Format-  Edicio~ Taula~ Eines~  Veure

L) Pmatsy B I =

lild
]
1
4
i
4
il
lid
5
%
A
p |

e Podem navegar per I'estructura de carpetes, per crear |'enllag només hem de seccionar un enllag de la Ilista..
Interna Upload External Email Anchor

{& Search: &

Actualitat 5 “
factualitaz |
Ajuntament pa

faunNIament

m

6.5.2. Enllagos externs

Per crear un enllag a una pagina o element extern procedirem de la seglient manera:

e  Seleccionar una paraula o frase
e Feuclic a laicona Insereix / edita enllag f .
e Seleccionar "Extern" i afegir I'adreca web
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Internal ~ Upload  External ~ Email  Anchor

URI Externa

Target

Obrir en aquesta finestra / frame

Titol

Target

Obrir en aquesta finestra / frame

Obrir en aquesta finestra / frame

Obrir en una finestra nova

Obrir a finestra / marc pare

Obrir en marc de primer nivlel (reemplaca tots els marcs)

Avis: Es recomanable que els enllagos externs s'obrin en una nova finestra. Perqué un enllag s'obri en finestra nova
seleccionarem la opcid al desplegable TARGET:

6.5.3. Enllag a una adreca de correu electronic

Per crear un enllag a una adreca de correu electronic seguirem els segiients passos:

e Seleccionarem el text o element on volem I'enllag
e Feuclicalaicona Insereix / edita enllag C;D .

Inserir link

Specify the object to link to. It can be on this site already ("Internal”), an object you upload ("Upload”), from an external site ("External”), an email
address ("Email"), or an anchor on this page ("Anchor”).

Internal Upload External Email Anchor
Adrega d'Email Titol Email (opcional)
Target

Obrir en aquesta finestra / frame

Titol

= e

e Introduirem el correu electronic de destinacid i I'assumpte, en cas que es vulgui configurar un assumpte per
defecte.
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6.5.4. Ancores

Les ancores son com a marcadors de posicié en un document, basat en els titols, subtitols, o qualsevol altre conjunt
d'estils dins del document.

Per crear una Ancora amb I'Editor hem de seguir els seglients passos:
e Seleccionar el text amb el qual volem fer I'ancoratge.

e  Utilitzem el format de Capgalera 1, Capgalera 2, etc... per crear una referencia al text.

Ara hem de enllagar I'ancoratge

e Prémer el botd d’ancora

e  Escriure el nom que volem que tingui I'ancora. Aquest nom no es veura, pero es recomanable que sigui descriptiu
perque mes endavant necessitem el nom per referenciar-lo a I'enllag que ens portara a I'ancora.

x

o

Ara anirem al text que utilitzarem com a enllag. El seleccionem i cliquem al boto d’enllag .Anirem ala
pestanya Anchor. | al desplegable seleccionem a quina ancora volem referenciar I'enllag.

Internal Upload External Email Anchor

Select an anchor .

6.5.5. Enllag a un document

Per crear un enllag a un document farem el seglient:
e Seleccionar una paraula o frase

e Fentclic alaicona Insereix / edita enllag.
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e  Buscarem el document a I'estructura de carpetes. Per fer-ho anirem a Internal

Internal Upload External Emal  Anchor
4= Search: #
"‘ L_ I Chrysantemum_jpg

[Ichrysantemum.jpg

e També podem pujar des del nostre ordinador utilitzant la pestanya Upload.

Upload

PR x| U

e Farem un clic a Examinar i seleccionarem el fitxer del nostre equip

e Un cop seleccionat el document fem clic a Pujar.

Deixeu els fitxers aqui..

© ancoraPNG 1KB 13

Pujar a...

Seleccionar una alira carpeta de desti o deixar-la en blanc per afegir arxius
a |a ubicacid actual.

4= Sesrch:

% Fitxers

ffitaers

6.6. Inserir Taules

Les taules sén utils per tabular les dades i les llistes. Per afegir una taula, situeu el cursor on voleu i feu clic sobre la
pestanya de Taula. Veureu el quadre Inserir taula:

www.semic.es Pagina 116 de 151

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O‘ Se m | C Manual Administrador

e-Government

Taula~ | Eines~ Meure =

HEH Inserir taula v I
]
Cel-la b 1
Fila k
Columna k 1x1

Afegirem el nombre de files i columnes de la nostra taula.

Un cop hem creat la nostra taula tenim disponible les opcions de control de taula:

H X BH B BB HEH B E

Per poder afegir o eliminar files i columnes, combinar cel - les, etc.

També podem accedir a les propietats de la taula:

Propietats de taula x

General | Avancat

Amplada Alcada

Espai entre cel-les Marge intern

\ora Encapcalament

Aliniament Cap -

Aqui podem canviar els atributs de la taula, com I'algada, I'amplada, els marges, I'espai entre cel-les...

A la pestanya Avangat podem utilitzar classes i atributs de CSS per modificar els estils, canviar el color de fons, etc...
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Propietats de taula X

General Avancat

Estil border-collapse: collapse; width: 100%; Permet afegir Css

Border style Select... Permet triar I'estil Css de la vora

Color de vora

Color del fons

Accions de cel-la:
Fila 3

Columna 3

Accions de Fila:
Fila 3

Columna ]

vitat, els seus serveis i la sev
werd Util per a tots, que perme
It €5 un poble viu, amb qualit:
paréncia 1 amb la participacio

ar I in'Fnrmnr-unE miHnnﬁnrﬁ' El

www.semic.es

Permet triar el color de la vora

Permet triar el color de fons

Propietats de cel-la
Fusionar cel-les

Dividir cel-les

Inserir fila a sobre
Inserir fila a sota
Esbarrar fila

Propietats de fila

Retallar fila
Copiar fila
Enganxar fila a sobre

Enganxar fila a sota

Pagina 118 de 151

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O> Se m |C Manual Administrador

e-Government

Accions de columna:

. | Inserir columna despres

Esborrar columna
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7 Edicié d’elements

Per editar el contingut de les pagines farem el seglient:

e Per mitja de la navegacio de la Web o per la navegacio a través de Continguts obrirem I'element que volem
modificar.

e Farem un clic a sobre de Edita

Continguts

Visualitza

Afegeix un
nou. ..

Estat:
Publicat

Accions

-t
e Ens permetra modificar els camps o caracteristiques:

o Perdefecte
Categoritzacio
Dates
Propietat

O O O O

Configuracié

7.1. Fitxa per defecte

A la fitxa per defecte és on configurarem els camps propis de cada tipus d’element, en funcié de si es tracta d’'una pagina
web, noticia, imatge, fitxers, etc.

Els camps que siguin d’introduccid obligatoria es mostraran amb un punt vermell al cost, com es mostra en I'exemple:

Titol ®

El camp de Comentari sobre el canvi ens permetra afegir notes d’edicid i revisié a nivell intern, aquestes notes es
mostraran a |’historic dels canvis Unicament a nivell de gestio interna.

Comentari sobre el canvi Escrizui un comentari que descrigui els canvis realitzats.
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7.2. Configuracié

Dins I'apartat de configuracio ens interessara basicament un element, Exclou de la navegacié, aquesta opcid ens permet
indicar-li a una carpeta o element que no es mostri al menu. Per exemple, ens pot interessar crear una carpeta que ens
guardi una serie de fitxers que utilitzarem com enllag intern o element relacionat dins un altre contingut, en aquest cas
la carpeta no ens interessara mostrar-la al menu, com passa amb la carpeta de Fitxers.

e Permetre comentaris = Podem activar la opcid sobre un element per que els usuaris puguin crear comentaris.
e Exclou de la navegacié = Quan aquesta opcid es troba activada I'element no es mostrara al menu navegable.
e Nom curt = Ens permet especificar el nom que sortira a la ruta URL de I'’element.

e Taula de continguts= Si es troba activat i implementat a nivell d’estils, es mostrara una taula de continguts al

principi de la pagina.
Permetre comentaris Permet els comentars per aquest tipus de contingut

Mo value

B Exclou de la navegacio * 5i esta seleccionat, aguest element no es mostrarg en els

Nom curt Aguest nom és mostrara a (a2 URL. Procureu que sigul en mindscules | sense espais.
pagina-de-prova

O Taula de continguts Si estd seleccionat, es mostrars una taula de continguts al principi de la
pagina.

7.3. Categoritzacié

Dins I'apartat de categoritzacid li configurarem:

e Etiquetes = Categories que ens permeten organitzar millor el contingut del lloc web.

e Idioma = Idioma de I'element

o Elements relacionats = Aquest apartat ens permetra configurar-li els elements relacionats, és a dir, elements
gue volem vincular amb la pagina o element actual. Per exemple ens pot interessar fer referéncia a una noticia
i relacionar-la amb un esdeveniment o amb una informacié que disposem dins la web.

Etiquetes [ =5 efiquetes normaiment sutilitzen per una millor Du"QEl’JI'fZSC."{j dels continguts.

Idioma

Catala x |

Contingut relacionat

4= Search: &
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7.4. Dates

Editar Pagina

Per defecte Configuracio Categoritzacié Dates Propietat
Data de publicacié La data en qué es publicara l'element. Si no s'indica cap data es publicard immediatament.

Introduiu data. .. Introduiu temps. .. | | ﬂ

Data de venciment La data en qué vencera I'element. Aixo fard que aufomaticament l'element deixi de ser visible per als alfres en aquesta dafa. Sino
s'escull cap data, I'element no vencera mai

Introduiu data... Introduiu temps... | | ﬂ

Guardar Cancel-lar

Dins I'apartat de dates ens permetra de configurar-li una data de publicacid i una data de venciment de I'element.

o Data de publicacié = Si no s’indica al fer el canvi d’estat de Publicat es publicara automaticament, en cas que
hi hagi una data posterior a la data actual, I'’element es publicara en la data indicada.

o Data de venciment = Ens permet indicar-li una data de venciment, quan arribi a la data indicada I'element fara
un canvi d’estat a Privat, de manera que noméss sera visible per als usuaris identificats.

Aquets camps sén molt utils, ja que ens permet organitzar-nos noticies, esdeveniments, pagines... de manera que podem
programar-li que es publiqui i es retiri en unes dates concretes, de manera que tinguem sempre la informacié
actualitzada.

7.5. Creadors / Ownership

Ens dona informacid sobre els creadors de I'element, col-laboradors i drets d’autor.

Creadors Persones responsables de crear el contingut d'aquest element. Ef creador principal hauria d'anar en primer lloc.

» admin

Col-laboradors Persones que han contribuit en la redaccié d'aquest element

Drets d'autor Declaracid de Copyright | informacié d'altres drets sobre aguest element.

7.6. Historial
L’historial de I'element ens permet veure els canvis, comparar-los amb I'actual i retornar a una revisié concreta, la qual
cosa ens sera molt util perque ens permetra desfer canvis i dur un control de les edicions.

e Farem un login per entrar a la part administrable de la web.

e Accedirem a I'element que volem consultar
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e A la barra d’eines d’administracié fen un clic sobre. / n, podrem comprovar que ens mostra la

informacié de la darrera modificacid, ens indica I'autor, la data i I’enllaga a I’historic.

Historial

Visualitza

tat — ad 2 fauns segons Visualitzacié
fa & minuts Visualitzacio

e Ensindica la seglient informacid:

Comparar

T- Compara amb l'actual

o Tipus d’accid: Tipus d’accioé de canvi

Queé

Editat |- admin a fa uns segons

Editat |— admin a fa 3 minuts

Crear — admin a fa 3 minuts

o  Autor del canvi: Usuari que ha realitzat el canvi

Cué
Editat —

Editat —

adminfa fa uns segons

adminfa fa 3 minuts

Crear — admin a fa 3 minuts

o Data del canvi: Data en que s’ha realitzat el canvi

Que

Editat — admin

Editat — adminja fa 3 minuts

a fa uns segons

Crear — admin a fa 3 minuts

Revertir

o Visualitzacio: Permet visualitzar els canvis realitzats i ens mostra una taula amb les revisions, I'autor,

datai hora i accions.
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Visualitza

Visualitzacio

Visualitzacio

Revisié Realitzat per Data i hora
Capia de treball admin 08/03/2018 13:00
0 (previsualitzacio) admin 08/03/2018 12:57

Ens permetra de fer comparacions entre versions:

= Compara amb la revisio anterior
= Compara amb la revisi6 actual
= Tornar a aquesta revisio

Manual Administrador

Comentari Accions

« Compara amb la revisié anterior

« Compara amb la revisié actual

. Tornar a aquesta revisio

o Comparar: Permet visualitzar els canvis que s’han efectuat en I'element. En verd es mostra el contingut

afegit, en vermell I’esborrat i en groc el modificat.

Revisions

Primera revisio Segona revisio

1(08/03/2018) 2(08/03/2018)

Mostra les diferéncies
« @en linia

« Ccom a codi

Text

LLegenda(+) Afegit {-) Suprimit

Modificat EREEEIS S'ha suprimit
I'etiqueta I'etiqueta

www.semic.es

BARCELONA

insert: <p>
Aquesta linea es nova [ Ra] 5
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8 Vistes de plans

8.1. Entrada
22% 16%
34%
68% 26% 57% 38% 54% 43%
I I - I
1. Progrés Social 2. Espai urba 3. Desenvolupament econdmic

Veure'n més Veure'n més Veure'n més

3

o
N
3

32%

4. Gesti6, Organitzaci6 i Planificacié

Veure'n més
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8.2. Detall de I'eix, ambits i objectius

«-_L| 4. Gestio, Organitzacid i Planificacié

Jﬁ"f- 4.1 Hisenda

50% 33%17%
I s

v 4,1.01 Caminar cap a una planificacio coordinada i tranversal. (4)
44%
1

v 4.1.02 Potenciar la cohesié social en les politiques fiscals. (2)
12%

+ 4.1.03 Garantir la sostenibilitat economica dels serveis municipals, optimitzant I'obtencié d'ingressos i millorant la gestié de les
despeses. (4)

65%
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8.3. Detall de 'accid

Manual Administrador

4.5.1.1 Facilitar el retiment de comptes de la gestié publica

davant de la ciutadania.

El rendiment de comptes & &l deure gue tenim |'administracid d'informar, jujstificar | responsabilitzar-nos plblicament | periddicament sobre s donat als

fons aszignats i els resultats obtinguts. Aguesta ac

©& Obsermdons  Dwrant el que portem de mandat, 5'ha estat treballant en diversos prajectes per a faclitar el retiment de

oS, Malgrat ra o

han pogut wewre la fum enca

Destaquem cls projectes que, on aquesta link, més han evoluclonat durant aquest mands

Fortal de Transpankncia de MAjntament de Reus | enbtas depenoens |hepsiww. mansparenoa. neus.cac).

al amb vorachd de danar
nsparénca

85 3 tata
rés & la indormacid pob:
cinguda | e5 wan Incarparant nous ibems dinfarmacit.

Do d'aquest portal o5 por accedir 3 aieres fores dinfarmacié gue rendeben compres de la gestie munidpal,

com ¢ portal de cantr
dades diel Ssterna Macikanal de publictas de sutwenicians, ol p
de pressupostos munidpals de la Generalicat, entre alires.

d'oounaci

assat 'Ajuntament de Rews es va adherir al model de po

Catalurmya [A00) . Actualmeent s'estd migrans b in
acerialiiz durant el Z0EZ. Yegew tambe les acdions 4.53.1 1 4534,

pariar projecte audigndes pdbiques
pariar projecie agendes pib biques

pariar projecie seguiment pressuposarn

@ Objectius de desenvolupament sostenible

& Indicadars

Segell Infopamicipa 2021

AQUEST % FEprescTea b quantic:
assalt de by metodakagia ot

o mme que shan
luacsd de
trareparénci al Ajuncaments, Infonamicpa

Aquest % ha supesat revalidar of Segel
Infoparticipa que acredit L quabeat |z
trare parfnoa fe comunicaclt pobsica de
IApuntament de Reus

1005
ms de transpanéncla
ks

MNotes de premsa

= L'Ajuntament de Beus revalida b cemificacis de transparéncia | qualitat del Segel
Infoparticipa amis un 1% de compliment
130520210

= L'®urgament de Riews recull o Segell Infoparticpa en reconeboemeent a b transparéncis | L
gualitas de b iInformacd pdblica
pinri)

la informackd | documentacd que exgets la Liel 192014 de
11500 govem. ANy rera any €3 va achusitzant la informacis

cé pdblica, o regimre plbic de contractes, el registre de graps d'interés, la base de

pablca municipad, £ comparadar

o transparén -
& | 5 preweu que el cani de

O ez compromet 3 implementar mesures que facilitin aquest retiment de comptes.

= Arcions per a fadlrar o redment de compees o la gestid painlica 2000
= Accions per a fadliar e redment de compees die la gestid pdblica Z021

Avis: els camps publics d’'una accié poden ser modificats editant el Pam/Pla al qual pertanyen. Consulteu els apartats

3.2.2i 3.2.9 respectivament
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9 Opcions d’usuari

L’dltim apartat de la barra d’eines son les opcions d’usuari. Per accedir-hi farem clic al nostre nom que estara situat a la
part inferior. A continuacid s’expliquen les opcions disponibles d’aquest menu.
admin
Configuracié del lloc

(EGIVE]

..l.. admin

Surt

9.1. Configuracio del lloc

o Aqguest apartat esta destinat exclusivament als administradors de I’eina.

Des d’ aqui podrem canviar les configuracions del lloc. Podem canviar qualsevol parametre referent al lloc.

9.2. Manual

Des d’aqui tindrem accés al manual d’administracié del lloc.

9.3. Surt

Utilitzarem aquesta opcid per tancar la sessié d’usuari.
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10 Configuracio del lloc

o Aquest apartat esta destinat exclusivament als administradors de I'eina.

De totes les opcions disponibles només es recomana accedir a modificar les segilients:

P 4

Lloc Pam Usuaris i grups

10.1. Lloc

En aquest apartat es poden canviar algunes dades del portal. En aquest cas explicarem 3 camps que podeu arribar a
necessitar tocar, la resta no s’haurien de tocar.

Configuracié del portal

m
5]
=]
Ly
a]
3

1

i

3

Titol del lloc ® 4ix

Pla d'accié municipal Reus

Logo del lloc Fer

B logo.png

® No la canviis
(O Suprimeix la imatge

(O Substitueix per una altra imatge
Ninguno archivo selec.
10.1.1. Canviar titol del portal

Al camp “Titol del lloc” podeu canviar el titol de la pagina web que correspont al titol que es mostra al titol de la pestanya
del navegador i als resultats del cercador

10.1.2. Canviar logo del portal

Al camp “Logo del lloc” podeu canviar el logo del web. Pel correcte funcionament de les opcions de compartir es
recomana pujar una imatge en format PNG.
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10.1.3. Canviar google analytics

Al camp “Javascript per al suport d'estadistiques web” podeu incloure directament el tag de Google Analytics

10.2. Pam

Pam

Vocabularis Geréncies
Unitats organiques £scriv un per linia

Activitats
ARP (DA)
Arquitectura
Arxius
Biblioteques

Rrigadec Munirinals

5

Desa Cancel-la

Els vocabularis ens permetran afegir una nova unitat organica. Per fer-ho, només haurem d’afegir una nova linia amb el
nom. Si en volem eliminar una, haurem d’esborrar la linia.
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Vocabularis Geréncies

1ara el ro

Geréncies Ls!

Geréncia Usuari responsable
Serveis a la persona PUIGDOMENECH ROMERO, Anna + 1@
Serveis generals SOLE TARRAGO, Josep i
Serveis territorials SALVADO CABRE, Anton Maria in]

A Gerencies, assignarem un usuari encarregat de revisar les accions i tasques amb la gerencia. A la columna esquerra
ficarem la gerencia i a la columna dreta I'usuari encarregat de revisar-la.

D’aquesta manera cada usuari assignat a una geréencia agafara el rol de gestor sobre totes les accions corresponents a
aquella gerencia.

10.3. Usuaris i grups

Per poder gestionar canvis en els usuaris o els grups en d’entrar en aquesta opcio.
Usuaris i grups

Usuaris Grups Parametres Camps de membre

Tingueu en compte que els rols indicats aqui s'apliquen directament a un uswari. El simbol & indica un rol heretat
per pertanyer a un grup.

Afegeix un usuar nou

Cerca usuari

Cerca Maostra-ho tot

Introduiu el nom d'usuan que voleu cercar, o cliqgueu "Mostra tots’

10.3.1.1. Creacié d’un grup nou

e Per accedir a I'apartat de definicié d’usuaris i grups, accedirem al control d’usuaris @ @usergroup-groupprefs

e De la barra de menu, activarem la fitxa de Grups.
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Usuaris i grups

Usuaris Grups Parametres Camps de membre

Els grups son agrupacions logiques d'usuaris com ara departaments o unitats de negoci. Normalment s'utilitzen els
rols per a establir permisos i s'assigna un d'aguests rols en particular als grups. El simbol @ indica un rol heretat de
la pertinenca a un altre grup.

Afegeix un grup nou

Cerca grups

Nom del grup Col-laborador Editor Membre Lector Revisor Administrador Gestor Elir

del lloc

A, Administrators ] ] = ] = =

A, Authenticated

Users (Virtual Group) 0 0 0 0 0 0 0
(AuthenticatedUsers)

A Reviewers ] ] = ] = =

& Site ) ) B ) B B

Administrators

< m v

Afegeix un grup nou
. CIicaremasobrede

e Ens mostrara la segiient finestra:

Membres del grup Propietats del grup Partlets de grup Tauler del grup

Nom curt (Necessar)
Un identificador dnic per al grup. No es pot modificar un cop creat.

Titol

Descripcio

Correu electronic

www.semic.es Pagina 132 de 151

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O Se m | C Manual Administrador

e-Government

e Liintroduirem la informacié que ens demana:
e« Nom curt = Identificador del grup (evitar caracters especials, accents i espais)
o Titol @ Nom descriptiu del grup
o Descripcié = Breu descripcio del grup
e Correu electronic = email de contacte del grup
e Un cop introduida la informacié farem un clic a sobre de DESA.

e Seleccionarem el Rol i APLICAR ELS CANVIS

Nom del grup Col-laborador Editor Membre Lector Revisor Administrador Gestor Elir
del lloc

2 Administrators O O O O O O

& Authenticated

Users (Virtual Group) L L L L L L L

(AuthenticatedUsers)

@ Gestor

2 Reviewers = = = =

B Site 0 0 0 0 0 0

Administrators
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10.3.1.2. Creacio d’un usuari nou

e De la barra de mend, activarem la fitxa de Usuaris.

Usuaris Grups Parametres Camps de membre

Tingueu en compte que els rols indicats aqui s'apliquen directament a un usuari. El simbol & indica un rol heretat
per pertanyer a un grup.

Afegeix un usuan nou

e Farem un clic a sobre de Afegeix un usuari nou

Afegeix nou usuari

Nom complet Introduiu el nom complet, per exemple: Victor Sauler | Porial.

Correu electronic * Introduiu la vostra adreca de correu. Sera necessana en cas que oblideu la contrasenya. Per respecte a la vostra privacitat aquesta
adrega no sera facilitada a tercers ni mositrada enlloc sense el vostre consentiment.

Nom d'usuari ® Introduiu un nom d'usuan, normalment del fipus jpujol. No utilitzeu espais o caracters especials. Els noms dusuari | les contrasenyes
diferencien majuscules i mindscules. Verifiqueu que Ia tecla de majuscules no estigul activada. Aguest és el nom que utilitzareu per a connectar-vos.

Contrasenya Introduiu ef vostre password nou. Minim 5 cardcters
Confirmaci6 de contrasenya Tornew a introduir (a contrasenya. Assequreu-vos que és idéntica a l'anterior.

Envia un correu de confirmacio amb un enllag per a establir la contrasenya

Afegeix als segiients grups:
O Administrators

O Gestor

O Reviewers

O Site Administrators

e Introduirem la informacié que ens demana:
¢ Nom complert = Nom descriptiu de I'usuari
e Correu electronic = Correu electronic que s’utilitzara per restablir la contrasenya

e Nom d’usuari = Nom d’usuari, sense caracters especials, accents ni espais.

www.semic.es Pagina 134 de 151

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O S e m | C Manual Administrador

e-Government

e Contrasenya = Com a minim 5 caracters

e Envia un correu de confirmacié amb un enllag per establir la contrasenya = Enviara un correu electronic
a l'usuari per queé es pugui especificar la contrasenya ell mateix.

o Afegeix als segiients grups = Marcarem els grups al qual pertany

e Un cop introduida la informacio farem un clic a sobre de registre.

Avis: quan es crea un usuari aquest no apareixera al vocabulari d’usuaris que utilitzen camps com el de Referents tecnics
fins un maxim de 5 hores. Aixo és degut a que el vocabulari d’usuaris s’actualitza cada 5 hores per temes de rendiment.

10.3.1.2.1. Sol-licitar ajuda amb I'inici de sessio
Si mai un usuari té problemes per accedir a 'eina, des de la pantalla d’inici de sessid pot seleccionar I'opcié d’obtenir

ajuda:

AJUNTAMENT DE REUS

INICI

REUSPLANIFICACIO

Nom d'usuari ®

Contrasenya °

Identificacié

No recordeu co‘r? Obteniu ajuda.

A continuacio s’obre el seglient formulari des d’on es pot sol-licitar una nova contrasenya introduint el nom d’usuari, o
bé, el correu electronic. També es pot contactar amb I'administrador de I'eina:
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AJUNTAMENT DE REUS
REUSPLAN'F'CAC'O INICI PAM MANDAT ANTERIOR PAM 2023-2027 Q

@

Us cal ajuda?

.o e
- Usuari # Correu electronic

Obté el nom d'usuari

Canvia la contrasenya

# Us cal més ajuda? Contacteu amb un administrador.

Aneu a inici de sessio.

Avis: aquesta funcionalitat només serveis pels usuaris creats a la mateixa eina del PAM. Tots aquells usuaris que utilitzin
I"'usuari i contrasenya del LDAP de I’Ajuntament, no podran gestionar el canvi de contrasenya des d’aquest formulari.

10.3.1.3. Definicid de Propietari
Un usuari es considera propietari en el moment que afegeix un element, és a dir, en el moment que un usuari crear un
element aquest passa a ser el propietari d’aquest element. Aixo implica, que com a propietari tindra permisos per:

- Modificar I'element mentre estigui en estat privat
- Eliminar I'element en qualsevol estat.

Tots els usuaris amb permisos per crear seran doncs propietaris dels elements que han creat.

10.3.2. Rols

En aquesta seccid s’explicaran els diferents rols dels que disposa I’eina. Aquets rols s’assignen de forma global, per tant,
els permisos obtinguts son sobre tots els elements.

10.3.2.1. Assignar rols

Els rols es poden assignar mitjancant a I'apartat “Usuaris i Grups” accessible des del panell de control.

Per assignar un rol cercarem "'usuari, marcarem els rols que volen assignar-li i desarem.
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Usuaris Grups Parametres

Afegeix un usuari nou

Cerca usuari
test123

Cerca

Nom d'usuari Basic CoHaborador Editor

S 0 0

Desa

Camps d'usuari

Membre Lector

Administrador del
lloc

A continuacid explicarem els rols, ordenats de menys a més permis.

10.3.2.2. Membre

Gestor

Manual Administrador

Reinicia la Suprimeix
contrasenya
O O

Quan els usuaris es donen d’alta al lloc web, per defecte adquireixen el rol de Membre, aquests poden veure qualsevol

element del web inclosos els elements que no estiguin publicats. Aquests només podran veure informacié sobre els

usuaris que han creat el contingut i quan ho han fet, pero no seran capacgos de fer cap mena de modificacio sobre el web.

En la seglient captura de pantalla podem veure com I'usuari membre no té cap opcié d’edicid sobre el lloc web:
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PAM PLA D'ACCIO INICI  ELPAM SEGUIMENT DEL PAM Q
E MUNICIPAL

REUS 2019-2023

0 Informacié Us donem la benvinguda! Heu iniciat la sessio.

[ :
—= PLA D’ACCIO

MUNICIPAL
REUS 2019-2023

Estat d'execucio de les accions
del PAM

Fem un Reus millor ‘

10.3.2.3. Lector

Aquest rol permet veure elements que estan en qualsevol estat, perd no poden fer cap canvi sobre el contingut..

Avis: Aquest rol no és necessari si ja es té el rol de Membre.

10.3.2.4. Col-laborador

Els usuaris que tinguin aquest rol assignat, poden fer el mateix que els Membres, pero a més a més poden afegir
contingut, fer servir el control de versions (historic) i veure el contingut que esta en estat privat.

També poden editar el contingut que han creat mentre estigui en estat privat i canviar I'estat d’un element a pendent. |
poden eliminar els elements que han afegit i el seu contingut interior en qualsevol estat.

o Poteliminar el contingut que ell mateix ha afegit.

o No pot eliminar contingut que no ha creat, a excepcié que s'hagi creat dins d'un element que ell ha creat. Per
exemple si crea un node, pot eliminar aquest node i tot el seu contingut.

o Pot editar el contingut que ell mateix ha afegit mentre estigui en estat privat. No pot editar el contingut que no
ha creat.

o Pot canviar I'estat d'un element a pendent.
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En la seglient imatge podem veure com un usuari col-laborador té habilitada I'opcié “afegeix un nou...”

4 Afegeixun |
‘ nou . ﬂ PA a[UAN?(‘:AIgACﬂo INICI EL PAM SEGUIMENT DEL PAM ALTRES PLANS Q
O founony REUS 2019-2023

a Informacié Us donem la benvinguda! Heu iniciat la sessid.

L PLA D’ACCIO

MUNICIPAL
REUS 2019-2023

Estat d'execucio de les accions
del PAM

10.3.2.5. Editor

Els usuaris que tinguin aquest rol, per defecte no poden afegir elements, pero si que poden modificar-los.

Els editors només poden editar el contingut mentre es troba en estat privat, un cop el contingut es troba publicat o en

qualsevol altre estat I’editor no el pot modificar.

En el seglient exemple podem veure com I'editor, tot i no tenir habilitada I'opcid d’afegir elements si els pot modificar:

www.semic.es Pagina 139 de 151

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O Se m | C Manual Administrador

e-Government

-J MY MUNICIPAL

&

Seguiment del PAM N clo]«Jefefa]o]n]

lFiItl'es

ACCIONS | TASQUES | INDICADORS

s so8 | ' ) 50%

Nota: Aquest és el rol que s’atorga als referents técnics de les accions

10.3.2.6. Revisor

Aquest rol agafa el relleu d’allo que deixa I'Editor, aquest pot validar els elements en estat “Pendent de revisié”. El Revisor
podra veure activada I'opcié d’edicio en els elements que estan pendents de revisid o en privat, en el cas que entri en un
element que estigui publicat aquest no tindra I'opcié d’editar-lo. Un cop un Editor ha enviat un element per la seva
publicacid, el Revisor en revisara el contingut i tindra I'opcié de validar-lo o de retornar-lo per tal que I'Editor el revisi.

Per poder veure un exemple s’ha creat una carpeta de prova i li hem canviat I'estat a “Pendent de revisio”

PAM PLA D'ACCIO NI - EL PAM SEGUIMENT DEL PAM ALTRES PLANS Q
MUNICIPAL

© vausis
S
© fome @
2 compartes
L] @ [ - a Y Fi
L
- er ished L -
- Fiters ® /o
B ELPAM ® /50
L. del PAM ® /s 0
. Altres pl £l i ® 50
- ® 0
- 1 i ® S B
Aanu [ -
[ |
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Un cop entrem amb el rol de revisor veurem com I'apartat “Carpeta de prova”, que es troba pendent de revisid, ens
ofereix I'opcié d’editar:

EL PAM SEGUIMENT DEL PAM ALTRES PLANS Q

KJPAMGGCER

@
carpeta de prova

Aquest element esta pendent

de revisio.

Al estar pendent de revisi6

tenim I'opcid d’editar.

Informacid actualitzada a gener 2022 INICI  MAPADELLLOC  ACCESSIBILITAT

© Ajuntament de Reus Flag Mercadal - 43201 Reus ||
9 a

B AJUNTAMENT DE REUS
010 - ajuntament@re

10.3.2.7. Gestor

El rol de Gestor és el rol que ho pot fer tot. L'usuari amb aquest rol es pot dir que és un administrador del lloc web.
Gestiona privilegis, pot afegir, eliminar i fer canvis sobre qualsevol element del lloc web. Aquest també te accés al panell
de control, on es poden canviar i actualitzar qualsevol de les configuracions relatives al lloc web.

En el seglient exemple veurem com té habilitada tant la gestid de continguts com I'accés al panell de control:
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Continguts

Edita

PAM PLA D’ACCIO INICI  ELPAM  SEGUIMENT DEL PAM Q
MUNICIPAL
R

REUS 2019-2023
Visualitza

@ Seguiment del PAM 1. Progrés Social
Afegeixun |

nou._

Accions >

Mosta  »

Pam

1. Progrés Social

60%

1.1 lgualtat i diversitat

80% 13%

]
abgestor

Configuraci del lloc
— v 1.1.01 Garantir els drets de les dones i el coHectiu LGTBI+, aixi com la seva seguretat. (3)
anua

o 65%
000000001

Nota: Aquest és rol que s’atorga als usuaris responsables de les gerencies

Avis: En el cas de les geréncies el rol s'assigna a les accions, per tant, els usuaris no tindran permisos de forma global sin
restringits en I'ambit de les seves accions.

10.3.3. Permisos

En aquesta seccid s’explicaran els diferents permisos dels que disposa I’eina. Aquets permisos s’assignen de forma local,
per tant, els permisos obtinguts sén només sobre I’'element concret i el seu contingut.

Nota: Els rols globals i els permisos locals sén complementaris i es poden assignar a un mateix usuari per "jugar-hi" i
trobar el millor grau d'accés i permis de quée pot fer i qué no (a I'eina, en un Pla, en una accid...). També hi ha la possibilitat
d'assignar a un mateix usuari només a nivell rol/s global o a nivell permis/os local/s, segons ens interessi
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10.3.3.1. Permisos locals
A continuacié veurem com podem assignar permisos de forma local per una seccié en particular:

- Navegarem fins a I'’element on volem atorgar els permisos
- Accedirem a la opcié de “Comparteix” de la barra d’administracié

.’L! Comparteix

Un cop en aquesta vista:

Permisos actuals per “«Pla de prova»”

Utilitzant la llista seguent, podeu controlar qui pot visualitzar i editar aquest element.

Cerca usuari o grup Cerca
Nom curt Pot administrar Pot afegir Pot editar Pot revisar Pot veure

8 Usuaris connectats O (m] [m} (m]

Hereta els permisos de nivells superiors

Desa CanceHa

- Cercarem l'usuari o grup al que li volem atorgar permisos i premerem “Cerca”
- Seleccionarem quins tipus de permisos volem assignar-li i premerem “Desa”

Cerca

usuari de p

Nom curt Pot administrar Pot afegir Pot editar Pot revisar Pot veure

& Usuaris connectats

Ausuari de prova (] O (] (m]

Un cop assignats els permisos la propera vegada que accedim a la opcié de Comparteix d’aquest element podrem veure
els permisos que ja tenim assignats per aquest element.

Iu

Per exemple en aquesta captura podem veure que pel “Pla de prova” tenim assignats el permisos de “Pot administrar”

per l'usuari “usuari de prova” i els permisos de “Pot afegir” i “Pot editar” per I'usuari “usuari de prova 2"
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Permisos actuals per “«Pla de prova»”

Utilitzant la llista seglient, podeu controlar qui pot visualitzar i editar aquest element.

csanahuja Cerca

Nom curt Pot administrar Pot afegir Pot editar Pot revisar Pot veure
£ Usuaris connectats =] 0 (m} (m} 0

&usuari de prova (] (] () O

Lusuari de prova 2 =] (m} [m]

Hereta els permisos de nivells superiors

@

Desa CanceHa

10.3.3.2. Tipus de permisos

Com hem vist previament podem assignar als usuaris fins a cinc tipus de permisos diferents, en aquesta seccio explicarem
en que consisteix cadascun d’aquests.

- Pot administrar: 'usuari rebra el rol de Gestor
- Pot afegir: I'usuari rebra el rol de Col-laborador
- Pot editar: I'usuari rebra el rol d’Editor

- Potrevisar: 'usuari rebra el rol de Revisar

- Potveure: |'usuari rebra el rol de Lector

Consulteu que pot fer cadascun d’aquests rols a la seccié 10.3.2

10.3.3.3. Permisos al Pam / Pla

En aquesta seccié comentarem com afecten els diferents permisos que podem assignar a un element en I'ambit del Pam
/ Pla. Els permisos es poden assignar a nivell Pam / Pla, pero també a nivells inferiors (objectiu, node, accid, tasca...).

Aquests permisos només afectaran de forma local al Pam / Pla on s’assignin.

Pot administrar:

o Pot fer tot, com un administrador dins del Pam / Pla, és a dir, podra crear, editar, eliminar i canviar I'estat dels
elements.

Pot afegir:

o Pot afegir contingut.
o Poteliminar el contingut que ell mateix ha afegit.

www.semic.es Pagina 144 de 151

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O Se m | C Manual Administrador

e-Government

o No pot eliminar contingut que no ha creat, a excepcio que s'hagi creat dins d'un element que ell ha creat. Per
exemple si crea un node, pot eliminar aquest node i tot el seu contingut.

o Pot editar el contingut que ell mateix ha afegit mentre estigui en estat privat. No pot editar el contingut que no
ha creat.

o Pot canviar 'estat d'un element a pendent.

Pot editar:

o Pot editar tot el contingut (de qualsevol element) mentre estigui en privat.
o Pot canviar I'estat d'un element (qualsevol element) a pendent.

Pot revisar:

o Pot editar tot el contingut (de qualsevol element) mentre estigui en estat privat i pendent, no en estat validat.
o Pot canviar I'estat d'un element (de qualsevol element) a validat.

Pot veure:

o Potveure el contingut (qualsevol element) en qualsevol estat

Juntament amb aquests permisos tenim els permisos que venen donats a les accions:
Gereéncia:

o Pot fer qualsevol cosa sobre |'accié que tingui la geréncia assignada. Editar-la, publicar-la, eliminar-la.

o Gerencia no té un permis global associat, siné pel simple fet d'un usuari de formar part del grup de Gerencia
(Configuracio del lloc - Pam)

o Adiferéncia de 'administrador que té permisos sobre qualsevol nivell i la Geréncia només sobre
I'accié/accions que tingui assignades

Referents técnics:

o Poden editar I'accié mentre estigui en privat o crear-ne una copia de treball. Es el cas d'un usuari que no té
associat cap permis global dels anteriors i ha sigut assignat a una accié del Pam / Pla.
o Podra canviar I'estat de I'element que té assignat de privat a pendent dins del Pam / Pla.

Els Unics que poden editar accions en validat sén I'administrador i Geréencia

Nota: Els Unics que poden editar accions en estat validat sén I'administrador i la Gerencia.
Nota: El permis de pot veure és innecessari perque tots els usuaris de I'eina ja tenen aquest permis.

Avis: Si un usuari no té associat cap permis a un Pam /Pla i tampoc no ha sigut assignat a una accié d’aquest, igualment
podra visualitzar tot el contingut.
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11 Afegir noves regidories i reiniciar el servidor

11.1. Actualitzar regidories

Per actualitzar les regidories és necessari modificar el seguient fitxer del servidor:

/opt/Plone-5.2/zeocluster/src/product.pam/src/product/pam/vocabularies.py

En aquest fitxer ens fitxarem en el seglient codi:

Regidories2023 = SimpleVocabulary([

[...]

1

Regidories2024 = SimpleVocabulary([
[...]

1

@provider(IVocabularyFactory)
def regidories_factory(context):

[...]

return Regidories2024

Com podem veure les variables Regidories2023 i Regidories2024 corresponen a dos llistats de regidories diferents i la
funcid regidories_factory és la encarregada d’escollir quin del dos llistats, o eventualment més, s’han d’obtenir en cada
cas

11.1.1. Com afegir una nova regidoria

Per afegir una nova regidoria a un llistat de regidories ja existent simplement hem d’afegir el segilient codi després de
I’dltima regidoria:

SimpleTerm(
token='id-regidoria’,
value='id-regidoria’,
title=_('Titol de la regidoria'),
)>

On token i value han de tenir el mateix valor i han de ser un ID amb el segiient format: lletres amb mintscula, nimeros
0 guions i sense espais ni caracters especials. | title ha de ser el valor que es veura al web
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Per exemple si volem afegir una regidoria al llistat de Regidories2024, quedaria aixi:

Regidories2024 = SimpleVocabulary([

[...],

SimpleTerm(
token="nova_regidoria-2024-°,
value="nova_regidoria-2024',

title=_('Nova Regidoria'),

Regidories2824 = SimpleVocabulary([

[---1] _

SimpleTerm(
token="urbanisme_habitatge-2824",
value="urbanisme_habitatge-2824",
title= ('Urbanisme i Habitatge'),

)s

SimpleTerm(
token="via publica-2824',
value="via publica-2824',
title= ('Via Publica'),

:},

SimpleTerm(
token="nova_regidoria-2024",
value="nova_regidoria-2024",
title= ('Nova Regidoria'),

)s

11.1.2. Com afegir un nou llistat de regidories

Per afegir un nou llistat de regidories mantenint els altres llistats previs haurem de crear un nou llistat i modificar la funcio
regidories_factory, en aquesta funcié basicament establirem regles segons les dates en les que retornarem un llistat o

un altre.

Ho explicarem amb el seglient exemple on afegirem un llistat de noves regidories per un hipotetic mandat al 2027.

Primer de tot crearem un nou llistat de regidories Regidories2027
Regidories2027 = SimpleVocabulary([
SimpleTerm(
token="'id-regidorial-2027",
value='id-regidorial-2027",

title=_('Titol de la regidoria 1'"),
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)>

SimpleTerm(
token='id-regidoria2-2027",
value="'id-regidoria2-2027",

title=_('Titol de la regidoria 2"),

Regidories2023 SimpleVocabulary([
1

[...
1

Regidories2824 = SimpleVocabulary([
[.-.1]
1)

Regidories2827 = SimpleVocabulary([
SimpleTerm(
token="id-regidorial-2027",
value="id-regidorial-2027",
title= ('Titol de la regidoria 1'),

)s

SimpleTerm(
token="1id-regidoria2-2027",
value="id-regidoria2-2027",
title= ('Titol de la regidoria 2'),

)s

En aquest exemple estarem creant un nou llistat amb dos regidories. Recomanem al token i value incloure com sufix
I’any de les regidories per diferenciar-les de les antigues.

Un cop afegit aquest llistat procedirem a modificar la funcié regidories_factory:

@provider(IVocabularyFactory)
def regidories_factory(context):
# Regidories per defecte
pam = get_pam(context)

if not pam:

return Regidories2027

# Regidories per defecte per Pams que no tinguin una data indicada

date_percent = pam.date_percent
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if not date_percent:

return Regidories2027

# Regidories per Pams amb dates compreses entre 01-09-2023 i
# 01-09-2027 => Regidories2024
september_2023

datetime.strptime('01-09-2023"', '%d-%m-%Y').date()

september_2027 = datetime.strptime('01-09-2027', '%d-%m-%Y').date()
if september_2023 < date_percent and september_2027 > date_percent:

return Regidories2024

# Regidories per Pams amb dates anteriors a ©1-09-2023 => Regidories2023
september_2023 = datetime.strptime('01-09-2023"', '%d-%m-%Y').date()
if september_2023 > date_percent:

return Regidories2023

# Per defecte si no es compleix cap condicié

return Regidories2027

La funcié abans de la modificacio:

@provider(IVocabularyFactory)
def regidories factory(context):
pam = get pam(context)
it not pam:
return Regidories2824

date percent = pam.date percent
if not date percent:
return Regidories2824

september 2023 = datetime.strptime('©1-09-2023", "%d-%m-%Y').date()
it september 20623 > date percent:
return Regidories2623

return Regidories2824

La funcid després de la modificacio:
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@provider(IVocabularyFactory)
def regidories factory(context):
# Regidories per defecte

pam = get pam({context)
it not pam:
return Regidories2027

# Regidories per defecte per Pams que no tinguin una data indicada
date percent = pam.date percent
it not date percent:

return Regidories2027

# Regidories per Pams amb dates compreses entre 81-69-2823 i

# B81-89-2827 => Regidories2824

september 20823 = datetime.strptime('©1-89-2823", '%d-%¥m-%Y').date()

september 20827 = datetime.strptime('©1-89-20827", '%d-%m-%Y').date()

if september 20623 < date percent and september 2827 > date percent:
return Regidories2624

# Regidories per Pams amb dates anteriors a 81-89-2023 => Regidories2823
).

september_2823 = datetime.strptime('@1-89-2023", "%d-%m-%Y"'
it september 2823 > date percent:
return Regidories2023

date()

# Per defecte si no es compleix cap condicié
return Regidories2827

En aquest exemple podem veure com per defecte i quan no es compleix cap condicié concreta retornem sempre les
noves regidories: Regidories2027 i quan es compleixen certs criteris de dates retornem regidories antigues:
Regidories2024 i Regidories2023. Concretament:

- Quan la data és més gran que I'1 de setembre de 2023 i més petita que I'1 de setembre de 2027, retornem les
Regidories2024
- Quan data és més petita que I'1 de setembre de 2023, retornem les Regidories2023

Avis: Un cop modificat el fitxer vocabularies.py i actualitzades les regidories és necessari reiniciar els serveis com s’explica
al'apartat 11.2
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11.2. Reiniciar servei

Per tal de fer efectius canvis al codi és necessari reiniciar els serveis al servidor. Per reiniciar els serveis, en aquest cas
clients de Plone, i donat que hi ha configurats dos clients ho podem fer de la seglient manera:

Reiniciar clientl

- /opt/Plone-5.2/zeocluster/bin/clientl stop
- /opt/Plone-5.2/zeocluster/bin/clientl start

Reinciar client2

- /opt/Plone-5.2/zeocluster/bin/client2 stop
- /opt/Plone-5.2/zeocluster/bin/client2 start
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